Zatacznik nr 2 M I0nA -
do Zarzadzenia nr m ' 99419}
Prezydenta Miasta Wioctawek

zdnia ?)L'Aj'ijJu WAL

na powierzenie realizacji zadania publicznego z zakresu dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych pn.
,Asystent osobisty osoby z niepelnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego -
edycja 2025

zawarta Wdnil ......oooeevviiniiis r. we Wioctawku

miedzy:

Gming Miasto Wioctawek z siedzibgq we Wioctawku, Zielony Rynek 11/13, reprezentowang przez
Agnieszke Skoniecznag - p.o. Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, na
podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Wtoctawek Krzysztofa Kukuckiego z dnia 21 sierpnia
2024 r.

Z SIBAZIDA W oottt ettt e e et e
wpisang(-nym) do Krajowego Rejestru Sgdowego’ / innego rejestru® / ewidencji* pod numerem
............................................... zwang(-nym) dalej ,Zleceniobiorcg’, reprezentowana(-nym) przez:

d e e e e e e

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

e e e L e b e e s

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wiasciwego rejestru* /ewidencji* / petnomocnictwem®, zatgczonym(i)
do niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,Zleceniobiorca(-cami)”.

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491, poz. 1940), zwanej
dalej ,ustawg’, realizacje zadania publicznego pod tytutem: ,Asystent osobisty osoby
z niepelnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2025, okreslonego
szczegotowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce w dniu ....covvviiiiiiiiiiiiiiniienan, , ZwWanego
dalej ,zadaniem publicznym”’, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy Srodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w formie
powierzenia, ktérego celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniami
tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego w rozumieniu
art. 16 ust.1 w/w ustawy.
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4. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania kofcowego,
0 ktorym mowa w § 8 ust. 3.

5. Zleceniodawca zleca realizacje zadania publicznego o ktérym mowa w ust 1, Zleceniobiorcy, zgodnie
z przepisami ustawy, a Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) sie je wykonaé w sposob opisany
W niniejszej umowie.

6. Oferta wraz z kalkulacjg przewidywanych kosztéw stanowi zatacznik do niniejszej umowy i jest
integralng czescig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

7. Osoba do kontaktow roboczych jest:
1) ze strony Zleceniodawcy: Monika Orzechowska

tel. 54 423 23 74, adres poczty elektronicznej: niepeinosprawni@mopr.wloclawek.pl

§2
Sposob wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig:
oddnia____2025r.
do dnia 16.12.2025 .

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonad zadanie publiczne zgodnie z ofertg, z uwzglednieniem
kalkulacji przewidywanych kosztéw oraz sposobu jego dokumentowania, w terminie okreslonym
w ust. 1.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania Srodkéw, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat,
i na warunkach okres$lonych wniniejszej umowie. Dopuszcza sie wydatkowanie uzyskanych
przychodow, w tym takZze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawcs,
na realizacjg zadania publicznego wytgcznie na zasadach okreslonych w umowie.

4. Wydatkowanie osiggnietych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow przekazanych
przez Zleceniodawce z naruszeniem postanowien ust. 2 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci.

§3
Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego $rodkow
finansowych w dwéch transzach wg nastepujacego harmonogramu;
1. KWota .o, witerminie do .....ocooc i

2. KWOMA ..o e w terminie 14 dni od daty zatwierdzenia rozliczenia
z wykorzystania wczesniejszej transzy, zgodnie z wzorem sprawozdania z wykonania zadania
publicznego - § 8
na rachunek bankowy zleceniobiorcy

2. Za dzief przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego
i zobowigzuje sie do ufrzymania rachunku wskazanego wust. 1 nie krocej niz do dnia

zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o kidrym mowa w § 8 ust. 3.
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W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o kiorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego
numerze.
§4
Dokonywanie przesunigé w zakresie ponoszonych wydatkow
. Dopuszcza sig dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonych
w kalkulacji przewidywanych kosztbw, w wielkosciach i na zasadach okreslonych w ogloszeniu
o konkursie w Rozdziale |l pkt.5.
. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci.
§5
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego
1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacii finansowo - ksiegowej
i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci {Dz. U. z 2023 poz. 120, 205, 1598, z 2024 r.
poz. 619, 1685, 1863) w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych operacii ksiggowych.
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentaciji finansowo-
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 10 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo — ksiggowej zwigzanej
z realizacjg Programu, dotyczacej ofrzymanych srodkow z programu zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

4, Niedochowanie zobowigzania, o kidrym mowa w ust. 1 - 3, uznaje sig, w zaleznosci od zakresu jego

naruszenia, za niezrealizowanie w czesci albo catosci zadania publicznego chyba, Zze z innych
dowodow ksiegowych wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§6
Obowiazki i uprawnienia informacyjne
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze przedmiot umowy zaklada wsparcie
finansowane ze $§rodkdw pochodzacych z Funduszu Solidarno$ciowego przyznanych w ramach
Programu ,Asystent osobisty osoby 2z niepelnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego - edycja 2025, Informacja na ten temat powinna znalezé sie na wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania.
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej na wszystkich materialach, w szczegblnosci  promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego, proporcjonalnie do
wietko$ci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobra widocznoseé.
3. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy Programu, przedmiotu i celu, na ktory
przyznano $rodki Funduszu oraz informacii o wysokosci przyznanego wsparcia finansowego.
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. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezagco, jednak nie poznigj niz w terminie 14 dni

od daty zaistnienia zmian, w szczegoélnosci o

1) zmianie adresu siedziby oraz adresdw | numerdw telefondw o0sdb upowaznionych
do reprezentacyi;

2} ogloszeniu likwidacii lub wszczeciu postepowania upadiosciowego.

§7
Kontrola zadania publicznego
. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz Srodkéw, o ktbrych mowa w§ 3.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakoriczeniu
do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 5 ust. 2,
. W ramach kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga badad
dokumenty i inne nosniki informacii, ktdre majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pisSmie informacii
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie konfrolujacege
zohowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepnic dokumenty iinne nosniki informacji oraz udzielic
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zardwno w siedzibie
Zleceniobiorey, jak i w miejscu realizacji zadania publicznégo.
. Kontrola lub poszczegblne jej czynnosci mogg byC przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy, jak | w miejscu realizacji zadania publicznego.
. O wynikach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usuniecie.
. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia ofrzymania wnioskdw
i zalecen, o kiorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania
Zleceniodawcy.
. Zleceniodawca moze w trakcie realizacji zadania przeprowadziC wizytacje w migjscu realizacij
zadania publicznego.
. Celem wizytacji jest weryfikacja, w szczegdinosci prawidiowego sposobu realizacji zadania
publicznego.
. Wizytacja moze by¢ przeprowadzona bez wezesniejszego powiadomienia Zleceniobiorcy.

§8
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji nastepuje po weryfikacji przez Zleceniodawce
zalozonych w ofercie rezultatdw i dziatath Zleceniobiorcy.

2.Zleceniobiorca sklada sprawozdanie ¢zesciowe z wykonania zadania publicznego w terminie do dnia

31 pazdziernika 2024 r. Sprawozdanie czesciowe sklada sie w wersji papierowej (nie skiada sig
poprzez generator wnioskow ,Witkac"}). Druk znajduje sig na stronie internetowej Urzedu Miasta
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Wioctawek www.wloclawek.eu w zaktadce ,Organizacje pozarzadowe — formularze, dokumenty
konkursowe.

3. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koticowe z wykonania zadania publicznego w generatorze
wnioskow ,Witkac” w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego. Nastepnie,
Zleceniobiorca, wydrukowane i podpisane przez osoby upowaznione sprawozdanie dostarcza
wciggu 5 dni od dnia zioZenia sprawozdania za pomocg generatora wnioskow ,Witkac” poczts,
kurierem lub osobiscie do Miejskiego Oérodka Pomocy Rodzinie, Wioctawek ul. Ogniowa 8/10
w poniedziatki, srody i czwartki w godzinach 7.30 — 15.30, we wtorki 7.30 — 16,00, w piatki 7.30 -
15.00.

4. Zleceniodawca ma prawo Zgdaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjadnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-3.
Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

5. W przypadku nieztoZenia sprawozdan, o kidrych mowa w ust. 2-3 w terminie, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

6. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktdrych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z
2025 r. poz. 39)

7. Niezastosowanie sie do wezwania, o kiorym mowa w ust. 2, 4 lub 5, moze by¢ podstawq
do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

8. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych, w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych araz innych dokumentach urzedowych.

§9
Zwrot srodkéw finansowych

1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest zobowiazany
wykorzystac w terminie do dnia 16.12.2025 .

2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest zobowigzany
zwrdcic, w terminie 7 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego, ¢ ktérym mowa
w§2ust 1.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

4. Za dzien zwrotu uwaza sie dzien uznania rachunku bankowego Zleceniodawcy.

5. Odsetki od niewykorzystane] kwoty dotacji zwrécone] po terminie, o ktorym mowa w ust. 2, podiegajg
zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy
Z1eCENIOUAWEY O MUMBIZE ... eiii it ier e eee sttt e et b st et ee e st srn e e e st ss e r e e r s e e
Qdsetki nalicza sie, poczawszy od dnia nastgpujgacege po dniu, w kiorym uptyngl termin zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji.

6. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi

na zasadach okreslonych w ust, 2-5.
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. Kwota dotacji:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
~ podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreélonej jak dla zaleglosci podatkowych,
na zasadach okre$lonych w przepisach o finansach publicznych.

. W przypadku dokonywania na odpowiedni rachunek bankowy ewentualnego zwrotu $rodkdow
niewykorzystanych, czeSciowo pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, w tresci
przelewu niezbedne jest umieszczenie, jakiej umowy dotyczy zwrot, ze szczegdinym wskazaniem
wielko$ci Srodkdw i odsetek.

§10
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznosdi,
za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, 1237), kibre
uniemezliwiajg wykonanie umowy,

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu
srodkdw finansowych, Strony okresla w protokole.

§ 11
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
. W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie niniejszej
umowy, Zleceniobiorca moze odstapic od umowy, skiadajac stosowne oswiadczenie na pismie
hie poznigj niz do dnia przekazania dotacii, z zastrzezeniem ust. 2.
. Zleceniobiorca moze odstapic od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotagji,
jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§12

Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce

. Umowa moze by¢ rozwiagzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmierne]
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2} nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub calosci dotacji osobie trzeciej w sposob niezgodny
Z niniejsza umowg,

4} nieprzediozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym i ha zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez Zleceniobiorce
w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, Ze oferta na realizacie zadania publicznego byta niewazna lub zostata zlozona
przez osohy do tego nieuprawhione.
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2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajacq zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktbrych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegloéci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe
i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac¢ wptaty.

§13
Forma pisemna oSwiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oSwiadczenia skladane w zwigzku z niniejszg umowg wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i mogg by¢ dokonywane w zakresie niewplywajgcym
na zmiang kryteridw wyboru oferty Zleceniobiorcy.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedq wyjasniane w formie pisemnej lub
za pomoca Srodkow komunikaci elektroniczne.

§14
Odpowiedzialno$¢ wobec oso6b trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnosé wobec oséb frzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjq zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przefwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).

§15
Postanowienia koficowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdinodci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r, 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 . poz. 39}, ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2023 poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685,
1863) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320}
oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104).

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, 1237).

§ 16
Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedag sig
staraly rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.
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§17
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego 1 egzemplarz
dla Zleceniobiorcy i 1 dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca; Zleceniodawca:

..............................................................................................
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Zatgeznik nr 1
do umowy nr

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
nr

zawarta w dniu pomiedzy:

Gming Miasto Wioclawek, Zielony Rynek 1113, 87 - 800 Wioctawek, NIP: 888-30-31-256
reprezentowang przez:

Agnieszke Skonieczng - p.o. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Whoctawku, zwanym
w dalszej czesci umowy ,Administratorem” (lub ,,Powierzajacym”)

a

NIP:
reprezentowanym przez:
zwanym w dalszej tresci umowy Przetwarzajacym”.

Strony zawierajg Umowe o nastepujacej tresci:

§1
Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Strony ustalajg nastepujace znaczenie nizej wymienionych pojec:

1) Administrator/Powierzajacy - oznacza podmiot, kidry samodzielnie lub wspdlnie z innymi
ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych oraz decyduje o &rodkach
przetwarzania danych oschowych;

2) Dane osobowe - oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej {,0sobie, ktdrej dane dotycza’); mozliwa do zidentyfikowania
osoba fizyczna to osoba, kiorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac,
w szczeqgolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o lokalizacji, identyfikator internetowy Iub jeden badZ kilka szczegolnych czynnikow
okreslajgcyeh fizyczng, fizjologiczna, genetycznag, psychicznag, ekonomiczna, kulturowg lub
spoteczng tozsamos¢ osoby;

3) Podmiot przetwarzajacy - oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub
inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora

4) Przetwarzanie danych osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych
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na danych osobowych lub zestawach danych osobowych, w sposéb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
Ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

5) Umowa - niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

6) Umowa podstawowa — umowa z dnia .........cccceceeeennn, dla ktorej umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi Zalagznik nr 1;

7) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.

§2

Oswiadczenia i obowiazki Stron

1. Strony o$wiadczajg, ze w zwigzku z zawarciem Umowy podstawowej, zawieraja ninigjszg Umowe
w trybie art. 28 ust 3 RODO w celu wykonania obowiazkdw, o kiorych mowa w RODO.

2. Powierzajacy oswiadcza, ze spetnia warunki legainosci przetwarzania danych osobowych, jak rowniez,
ze jest uprawniony do powierzenia danych oschowych.

3. Przetwarzajacy odwiadcza, iz dysponuje cdpowiednimi Srodkami technicznymi i organizacyjnymi,
dodwiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem, umozliwiajacymi mu prawidiowe wykonanie
niniejsze] Umowy, spetnienie wymogéw RODO oraz gwarantuje ochrong praw oséb, kiérych dane
dotycza,

4. Powierzajacy zobowigzuje Przetwarzajgcego do wprowadzenia odpowiednich dokumentow
regulujacych zasady ochrony danych osobowych i zobowigzuje go do ich stosowania, w tym klauzuii
informacyjnej zgodnej z art. 13 — 14 RODO.

5. Powierzajacy zobowiazuje Przetwarzajacego do przeprowadzenia co najmniej jednego szkolenia
pracownikow zaangazowanych w realizacje umowy, w zakresie przetwarzania danych osobowych, przed
ich przystapieniem do je] realizacji.

6. Powierzajacy zobowigzuje Przetwarzajacego do poinformowania powierzajgcego o fakcie powolania
inspektora ochrony danych osobowych i przekazania jego danych kontaktowych (jesli dotyczy).

7. Powierzajacy zobowigzuje Przetwarzajacego do przetwarzania danych osobowych wylacznie przy
uzyciu sprzetu wyposazonego w oprogramowanie antywirusowe.

8. Powierzajacy zobowigzuje Przetwarzajacege do przenoszenia danych osobowych wylacznie na
zabezpieczonych nosnikach.

§3
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Przedmiot Umowy oraz zakres, charakter i cel przetwarzania danych osobowych

1. Powierzajacy w trybie art. 28 ust 3 RODO powierza Przetwarzajacemu do przetwarzania dane oschowe
w celu realizaci Umowy podstawowej, a Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zgodnege
z prawem i ninigjszg Umowg ich przetwarzania.
2. Powierzone do przetwarzania dane osobowe dotycza;

1) osoba bedaca pod opieks; imig i nazwisko; data urodzenia, adres zamieszkania; telefon;

adres e-mail; informacje o stanie zdrowia; forma, wymiar i miejsce ustug asystencji osobistej.

2) osobawskazana jako asystent osobisty osoby z niepeinosprawnoécia; imie i nazwisko, nr telefonu
3. Zakres powierzenia, o ktorym mowa w ust. 2, bedzie dokonywany w zakresie i celu niezbednym do
realizacji zadan wynikajacych z umowy podstawowe;.
4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemdw
informatycznych.
5. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadania okreslonego w umowie podstawowej,
fj. ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig’ dia Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja
2025, na zasadach okre$lonych w umowie podstawowe), na podstawie karty zgtoszenia o ktorej mowa
w rozdziale I pkt, 8 ppkt. 5-7 ogtoszenia o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego
z zakresu dzialania na rzecz o0s6b niepetnosprawnych pn. Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig; dla jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2025.

§4
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym w § 3
niniejsze] Umowy.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z udokumentowanym poleceniem
Powierzajacego, zawartym w Umowie podstawowej fub w innym dokumencie wydanym przez
Powierzajacego, co dotyczy takze przekazywania danych do panstwa frzeciego lub organizacji
miedzynarodowe]. Powierzajacy o$wiadcza, Zze Polecenie nie moze naruszac form i zasad przetwarzania
okreslonych w Umowie podstawowe.

3. Przetwarzajacy informuje Powierzajacego przed podjeciem przetwarzania polegajacego na
przekazywaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej jesli wynika
ono z ohowigzku natozonego na niego przez przepisy prawa Unii lub prawa krajowego, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych, Przetwarzajacy powinien przestrzegal zasad wskazanych
w niniejszej Umowie oraz RODO.

5. Przetwarzajacy podejmuje srodki zabezpieczajgce dane oschowe, w szczegdlnosci obowigzany jest:
1) wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie powierzonych danych
spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza, w tym $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo przetwarzania, o kiérym mowa w art. 32 RODO a przede
wszystkim powinien zabezpieczy¢ dane przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
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utrats, modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostgpem do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

2) wspotdziata¢ z Powierzajgcym w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 -36 RODO,
w szczegoinosei Przetwarzajacy zobowigzuje sig przekazywaé Powierzajgcemu informacje dotyczgce
stosowanych srodkéw zabezpieczania danych oschowych,

3) wspdidziata¢ z Powierzajacym w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych:

a) niezwlocznie informowaé Powierzajacego o podejrzeniach lub stwierdzonych przypadkach
naruszenia ochrony danych osobowych, nie pozniej niz w 24 godziny od powziecia takiej informagii.
Przetwarzajgcy przekazuje Powierzajgcemu informacie, ktére obejmuja; date i godzing zdarzenia (jesli
jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreslenie w przyblizeniu); date i godzine kiedy Przetwarzajacy
powzigt informacje o zdarzeniu; opis charakteru i okolicznosci naruszenia /w tym wskazanie, ha czym
polegato naruszenie, okreslenie migjsca, w ktorym fizycznie doszio do naruszenia, wskazanie nosnikdw,
na kiorych znajdowaly sie dane bedagce przedmiotem naruszenia/; kategorie i przyblizong liczbe wpisow
frekorddw! danych, ktérych dotyczylo naruszenie; kategorie i przyblizong liczbe oséb, kiérych dotyczylo
naruszenie; opis potencjalnych konsekwencii i niekorzystnych skutkow naruszenia dla oséb, ktorych dane
dotyczg, opis srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktdre zostaty lub majg by¢ zastosowane w celu
ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkdw naruszenia; imie, nazwisko i dane kontaktowe do
osoby, od ktorej mozna uzyskac wiecej informacji na temat zgloszonego naruszenia) w celu spetienia
obowigzku powiadomienia organu nadzorczego. Przetwarzajacy bez zbgdnej zwloki podejmuje wszelkie
rozsadne dziatania majace na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkdw naruszenia.
Przetwarzajgcy nie jest uprawniony ani zobowigzany do powiadamiania o naruszeniu 0séb, ktorych dane
dotyczg, ani organu nadzorczego;

b) wspbipracowaé przy ocenie naruszenia i ewentualnym zawiadamianiu o tym organu nadzorczego
lub osdb, ktorych dane osobowe dotycza;

¢) przekazywaé informacje niezbedne do przeprowadzenia oceny skutkow dla ochrony danych oraz
przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdroZenia zalecen organu;

d) umoZliwiaé Powierzajacemu uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informowaé
Powierzajgcego o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia, przy
czym powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjq dotyczaca naruszenia.

4) wspbldziataé z Powierzajacym w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zadania oséb,
kiérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale |l RODO;

5) niezwlocznie informowaé Powierzajacego, jezeli zdaniem Przetwarzajacego wydane mu polecenie
stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw ¢ ochronie danych osobowych;

8) stosowaé sie do ewentualnych wskazdwek lub zalecen, wydanych przez krajowy organ nadzorczy lub
Europejskg Rade Ochrony Danych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegoinosci
w zakresie stosowania RODO;

7) dopuszczaé do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci do urzadzen w ramach ktorych
dane osobowe sg przetwarzane, wylacznie osoby dziatajace z jego upowaznienia, w zakresie wydanych
przez Przetwarzajacego udokumentowanych polecert i przeszkolone z zakresu ochrony danych
osobowych;,
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8) zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly sig do
zachowania tych danych oraz sposobdw ich zabezpieczeh w tajemnicy, lub zapewni¢ by osoby podlegaty
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania
tajemnicy istnieje rowniez po realizacji Umowy lub ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajacego;

9) prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, o ktorym
mowa w art. 30 RODO, ¢ ile dotyczy.

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego, 1j. w terminie umozliwiajacym udziat Administratora
w czynnosciach kontrolnych, poinformowania Administratora o jakimkolwiek postepowaniu,
w szczegdinosci administracyjnym lub sadowym, dotyczgcym przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajacego, o jakigjkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania
danych osobowych, skierowanej do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego prowadzonych przez organ
nadzorczy w zakresie danych osobowych.

7. W przypadku rozwigzania Umowy lub Umowy podstawowej Przetwarzajacy zobowigzany jest, zaleznie
od decyzji Powierzajacego, do usunigcia lub zwrdcenia Powierzajgcemu wszelkich danych osobowych
oraz do usunigcia wszelkich ich istniejacych kopii i potwierdzenia tego faktu odpowiednim protokolem,
ktory zostanie przekazany Powierzajgcemu nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy
lub Umowy podstawowe], chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

8. Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych oscbowych, Przetwarzajacy ma
obowigzek zastosowac sie do wymogbw, o kidrych mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowigzek
z wyprzedzeniem informowaé Powierzajacego o planowanych zmianach w taki sposéb i terminach, aby
zapewni¢ Powierzajacemu realng mozliwos¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajgcego
zmiany w opinii Powierzajgcego groza uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa danych osobowych lub
zwiekszaja ryzyko haruszenia praw lub wolnoéci 0sob, wskutek przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajacego.

9. Powierzajacy nie wyraza zgody na powierzanie danych osobowych przez Przetwarzajacego
podmiotom Swiadczacym ustugi na rzecz Przetwarzajacego w zwigzku z realizacjg umowy podstawowe).

§5

Prawo kontroli

1.Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez
Przetwarzajacego przy przetwarzaniu danych osobowych | zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia Umowy.

2. Przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwia¢ Administratorowi lub wskazanej przez Administratora
osobie frzecigj, dokonania audyiow lub inspekgji, aby potwierdzi¢, iz przetwarzanie toczy sig zgodnie
z prawem oraz niniejszg Umowg, a takze wykona¢ wynikajace z nich zalecenia, aby zapewni¢ zgodne
z prawem przetwarzanie danych osobowych powierzonych Przetwarzajacemu.

3. Administrator realizowa¢ bedzie prawo audytu lub inspekcji w godzinach pracy Przetwarzajgcego.

4. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybier stwierdzonych podczas audytu lub inspekgii
w terminie wskazanym przez Administratora.
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5. Przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO.

§6
Odpowiedzialnos¢ Stron

1.Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
osobom nigupowaznionym.

2. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub brakiem zastosowania
wiasciwych srodkow bezpieczeristwa.

3. Przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub oséb trzecich w wyniku
hiezgodnego z RODO lub niniejszg Umowa przetwarzaniem danych osobowych przez Przetwarzajacego,
w szczegolnosci w sytuacii zaptaty odszkodowania przez Administratora na podstawie art. 82 RODO.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przetwarzajacego niniejszej Umowy,
Przetwarzajacy zobowiazuje sie do zaplaty odszkodowania na zasadach ogoinych.

§7
Wynagrodzenie
Wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy przez Przetwarzajacego nie bedzie wigza¢ sig z dodatkowymi
kosztami dla Powierzajacego, ponad koszty przewidziane w Umowie podstawowe).

§8

Zasady zachowania poufhosci

1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacii, danych, materiatow,
dokumentdw i danych osobowych ofrzymanych od Powierzajacego i od wspdtpracujacych z nim osob
oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Przetwarzajacy oSwiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
osobowych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Powierzajacego w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepisdw prawa lub Umowy.

§9

Rozwiazanie umowy

1.Powierzajacy moZe rozwiaza¢ niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Przetwarzajgcy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas konfroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa;
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¢) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi z naruszeniem przepisdéw o ochronie
danych osobowych.
2. Umowa zostanie rozwigzana takze w przypadku rozwigzania Umowy podstawowej, z zachowaniem
trybu rozwigzania Umowy podstawowej.
§10
Postanowienia koficowe

1. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i zostaje zawarta na czas obowigzywania
oraz wykonania wszelkich zobowigzan wynikajacych z Umowy podstawowe]. Wszelkie zmiany niniejszej
Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejsze] Umowy a Umowy podstawowej,
pierwszenstwo majg postanowienia niniejszej Umowy. Oznacza to takze, ze kwestie dotyczgce
przetwarzania danych oschowych pomiedzy Administratorem a Przetwarzajgcym nalezy regulowaé
poprzez zmiany hinigjszej Umowy.

3. W sprawach nie uregulowanych ninigjsza Umowg maja zastosowanie przepisy RODO oraz przepisy
krajowe.

4. Spory zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane beda przez sad wtasciwy dla siedziby
Administratora.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Administrator/Powierzajacy Przetwarzajacy
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