Zarzadzenie nr ...ﬂ.ﬂ.JZO?.S
Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia .....LYMOLEAL. ... 2025 roku

W sprawie wyznaczenia zamawiajacego do przeprowadzania postepowai o udzielenie
zamdwienia publicznego dla jednostki organizacyjnej Gminy Miasto Wioctawek, ktorych wartosé
jest rowna lub przekracza 130.000 ztotych, a takze okreslenia sposobu wspétdziatania tej
jednostki z zamawiajgcym.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) oraz na podstawie art. 41 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sig Urzad Miasta Wioctawek jako jednostke wiasciwa do przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza 130.000 ziotych na
rzecz Miejskiego Zarzadu Drog i Zieleni we Wioctawku, zwanego dalej jednostka obstugiwana,

§ 2. Wyznaczony zamawiajacy przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wskazane przez jednostke obstugiwana w planie postepowan, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§ 3. Okresla sig sposob wspoldziatania jednostki obstugiwanej z wyznaczonym zamawiajacym:

1. W terminie 14 dni od dnia uchwalenia przez Rade Miasta Wioctawek budzetu Gminy Miasto
Wioctawek na dany rok, jednostka obstugiwana przekazuje do komérki organizacyjnej Urzedu
Miasta Wioctawek odpowiedzialnej za prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, plan postepowan na dany rok budzetowy. Wzér planu postepowan stanowi
zalacznik nr 1 do zarzadzenia. Pierwszy plan postepowan jednostka obstugiwana przekazujg
w terminie 14 dni od wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownik jednostki obstugiwanej w celu zapewnienia aktualnosci planu postepowan o udzielenie
zamowien w danym roku, zobowigzany jest w terminie 14 dni po kazdorazowej zmianie planu
finansowego jednostki, do przekazania uaktualnionych danych dotyczacych planowanych
postepowan.

3. Wszelkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania, w szczegolnosci sporzadzenie
szczegotowego opisu przedmiotu zaméwienia zgodnego z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych (zwanej dalej ,ustawg’), ustalenie wartosci zamoéwienia,
przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan, itp. nalezg do zadan jednostki obstugiwanej.
Odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie kazdorazowo prawidiowych materialéw niezbednych do
wszczecia postepowania ponosi Kierownik tej jednostki.

4. Specyfikacje Warunkow Zamowienia opracowuje wyznaczony zamawiajacy.

9. Przeprowadzenie postgpowania w rozumieniu przepisow ustawy, a takze zwrot wadium oraz
przestanie do publikacji ogtoszenia o wyniku postepowania lub ogloszenia o udzieleniu
zamowienia nalezg do zadar wyznaczonego zamawiajgcego.

6. Kierownik jednostki obstugiwanej zwraca sie kazdorazowo pisemnie z wnioskiem
0 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego do  komorki
organizacyjnej Urzgdu Miasta Wioclawek odpowiedzialnej za prowadzenie postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

7. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 6, wymaga akceptacji Glownego Ksiegowego jednostki
obstugiwane;.

8. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 6, powinien zawierac:



1) opis przedmiotu zamowienia, zgodny z art. od 99 do 103 ustawy, okreslony w sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych | zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wymagania i
okolicznosci mogace mieé wplyw na sporzadzenie oferty,

2) nazwy i kody okresione we Wspo!nym Stowniku Zamowien (CPV),

3) liczbe i rodzaj odpowiednich czgéci sk%adowych zambwienia,

4) podziat przedmlotu zaméwienie na czedel, a w przypadku braku podziatu — powody medokonama
podziatu na’'czescei,

5) wyszczegolnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktbre maja byc wykonane w ramach umowy,

6) w przypadku zambwien na usligi lub roboty budowlane wskazanie czynnoéci polegajacych na
wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), ktorych wykonanie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawceg na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych te CZynnosci,

7) wskazanie kluczowych zadah zaméwien na roboty budowlane lub ustugi lub prac zwigzanych z
rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zaméwienia na dostawy, jezeli wymagane bedzie ich osobiste
wykonie przez wykonawce, .

8) jezeli sa przewidziane, informacje 0 zamow1eniach 0 ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy, a

w przypadku robot budow!anych Iub usiug takze wskazame |ch zakresu oraz warunkow na jaklch

_ zostang udzielone,

- Q) termin reallzacu zaméwmma okreslonywdmach tygodn;ach maesnapach lub latact, chyba ze wskazame
daty  wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna przyczyna, uwzgledniajacy co najmniej
czternastodniowy termin’ na przygotowan:e post@powania oraz term:ny przeprowadzenaa postc—;-powama

o wynikajage z ustawy,

10) szacunkowq warto$é zamdwienia Wraz z dokonanq kalkulacja, z uwzglgdmemem pod2|aiu na czescn

oraz Zaméwien, o ktdrych mowa w pkt. 8,

11) jezeli: przedmiotem zaméwienia sa, w roboty budow!ane do wmosku nalezy dolqczyc odeW|ednlo

- kosztorys inwestorski {ub program funkqona!no uzytkowy, Ny

' ...12) wysokosc srodkow przeznaczonych - na.. sfinansowanie zamowsema 76 wskazamem zrodet

finansowania; z uwzgledmeniem podnaiu na GZQSCI a w przypadku zamowuen me!o!etn:ch podziat

* tych $rodkow na fata, . ot

o _13) specy |kaqetechn|cznq,'je'zeliwy_agatego p:zedmmtzamow:enla :_'5 L

“ 14) informacje o atestach, homologacjach,  normach Jakosmowych techmcznych znakach
bezpleczenstwao ile'wymadg ich zastosowania wymkazodrebnych przeplsow B
' -'1 )wskazanze podstawy prawnej reguIUcheJ przedmlot zamowaema Jezeil wyn;ka to ze specyf iki
* przedmiotu. zamowienia, i
1 ) kopie decyzji admmlstracyjne;, 0 |Ie Jej uzyskan;e jest wymagane na podstaw:e odr@bnych przeplsow i
jest nleszdne do przeprowadzenla postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, _
-=_'17) warunki: wymagane “od. wykonawcow, -ze: wzgledu na specyfike przedmiotu zamow;enla jezeli
iy wmoskiuqcy wymaga od wykonawcy spethienia okreélonych warunkdw udziaty w postepowamu, '
_ _.__18) uprawnienia, . jakie_ winni pOSIadac wykonawcy, jEZE|I ustawy okreé!ajq pomadame uprawmen przy
.. realizacji danego zaméwaenla - L R IC I s .
19 proponowane kryteria oceny ofert : ' - L '
' 20) propozycje zapisow umowy lub’ prOJektowane postanow1en:a umowy, z uwzg!ednlenlem termmow
ptatnosei dla zadan Jednorocznychwdanym roku budzetowym, -~
21) wysokosc zabezpieczema nalezytego wykonan' ¥ umowy ;ezell jest wymagane wraz nr rachunku do
- 'jego wniesienia " : :
' 22) propozycje zmian umowy w postam jednoznacznych postanownen umownych ktére okreslajq ich
rodzaj i zakres, oraz warunki wprowadzenia zmian, -
23) inne materialy: niezbgdne ‘do- opisu’ “przedmioty zamowaema oraz podplsama umowy w sprame
~ zamdwienia publicznego, wynikajace ze specyfiki danego zamownama Iub mformacje 0 ich posiadaniu
- np. mapy, projekty graficzne; rysunki i techniczne itp:; -

24)_imienne. wskazanie pracowmka {pracownikow) odpowmdznainego za wspoiprace W postqpowamu z

~ ramienia jednostkl oraz pracy w komisji przetargowej, _ . L _

25) proponowany tryb udzielenia zamowienia,

26) w przypadku postepowan o wartodci rownej lub przekraczajace] powyze] progow ununych analize
notrzeb | wymagan, uwzgledniajace] rodzaj i wartos¢ zamowdenia.



10.

11.

12,
13.

14.

15.
16.

17.

18.

18.
20.
21,

22,
23.

Dodatkowe dokumenty stanowiage opis przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci dokumentacja
projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych, badz zatgczniki
do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia powinny byé dostarczone wraz z wnioskiem w formie
elektronicznej,

W przypadku stwierdzenia uchybien lub brakow w zZlozonym wniosku, o ktérym mowa w ust, 6,
Zamawiajgcy wyznaczony moze zwrocié sie do jednostki obslugiwanej o udzielenie wyjasnien
dotyczgcych tresci zlozonego wniosku lub jego uzupetnienie.

Whiosek niespefniajacy wymagan, okreslonych w ust. 8 lub 9, a takze Zlozony bez uzyskania
uprzedniej akceptacii 0séb, o ktorych mowa w ust. 7, zwraca sig do jednostki obstugiwanej, kiéra
go ziozyta.

Srodki finansowe przeznaczone na poszczegolne zamowienia nie moga byé wyzsze niz wartosé
okreslona w pianie budzetowym jednostki obsfugiwanej.

Wyznaczony zamawiajacy wszczyna procedure przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia po uzyskaniu wszystkich niezbednych | prawidtowych dokumentow,

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Kierownik jednostki
obstugiwanej przekazuje niezwlocznie przewodniczacemu komisji przetargowej w formie
pisemnej wszelkie dodatkowe informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w
szczegllnosci dotyczy to przygotowania zmiany specyfikacii warunkdw zamdwienia, zmian
ogloszen, a takze opracowywania odpowiedzi na wnioski wykonawcow,

Kierownik jednostki obstugiwanej jest wlasciwy do udzielenia zaméwienia,

W umowie okresla sie kwote zamdwienia wynikajacy z oferty lub limitowang planem wydatkow
budzetowych jednostki obstugiwanej, ktérej prog oznacza wygasniecie umowy,

Po wyboize oferty najkorzystniejszej, wyznaczony zamawigjacy przekazuje Kierownikowi
jednostki obstugiwanej projekt umowy celem jej zawarcia i realizacji.

Za wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg umowy, w tym w szczegolnosci za sporzadzanie
aneksow, raportow z realizacji umowy, ogloszefi o zmianie umowy, ogloszent o wykonaniu umowy
i innych wymaganych przepisami ustawy odpowiedzialnoéé ponosi  Kierownik jednostki
obstugiwanej, ktory odpowiada za catos¢ gospodarki finansowe; tej jednostki.

Zobowigzuje sig Kierownika jednostki obstugiwanej do zaptaty wynagrodzenia wykonawcom
wybranym przez wyznaczonego zamawiajacego w terminie wskazanym w umowie.

Kierownik jednostki obsfugiwanej ponosi odpowiedzialnosé za dochodzenie naleznosc Gminy
Miasto Whoctawek, zwigzanych z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy.
Kierownik jednostki obstugiwanej ponosi odpowiedzialnosé w przypadku ujawnienia roszczef
wykonawcdow, podwykonawcow fub dalszych podwykonawcow, zwigzanych z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem umowy.

Uprawnienia i obowiazki wynikajace z umowy zawartef z wykonawca, w tym réwniez uprawnienia
wynikajace z gwaranci i rekojmi, wykonuje Kierownik jednostki obstugiwanej,

Za sprawozdanie z udzielonych zaméwier odpowiedzialnoéé ponosi Kierownik jednostki
obstugiwanej.

§ 4. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio Zarzadzenie nr 449/2024 Prezydenta
Miasta Wioctawek z dnia 19 listopada 2024 w sprawie udzielania zaméwien publicznych, ktorych
wartos¢ jest rowna lub przekracza 130 000 Zotych.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi jednostki obslugiwane] i Dyrektorowi Wydziatu
Inwestycji i Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Wioctawek.

§ 6.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig odpowiednio nadzorujacym Zastepcom

Prezydenta Miasta Wioctawek.




§ 7. Do postepowant o udzielenie zamowien wszczetych przed dniem wejscia niniejszego zarzadzenia
jednostki obstugiwane stosujg przepisy dotychczasowe.

§ 8. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Wioctawek.

wz. P YDE MIASTA
afoslaw Zdanokski

Zastepca Prezydenta




UZASADNIENIE

W zwigzku z powotaniem z dniem 1 stycznia 2025 r. nowe] jednostki organizacyjnej — Miejskiego
Zarzadu Drog i Zieleni we Wioctawku — oraz przejeciem przez tq jednostke drogowych zadan
inwestycyjnych, w tym zadan dofinansowanych, znacznie zwiekszyta sie liczba postepowari o udzielenie
zaméwienia publicznego, kiére musza zosta¢ przeprowadzone przez jednostke. W celu usprawnienia
udzielania zamowien na rzecz Migjskiego Zarzadu Drog i Zieleni we Wioctawku nalezy wyznaczyé
zamawiajacego, ktory jest wyspecjalizowany w procesie prowadzenia postepowa o udzielenie
zamowienia publicznego. Pozwoli to ograniczy¢é mozliwo$¢ uchybien i ewentualnych korekt
finansowych.
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Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr .09 025

Prezydenta Miasta Wioctaw:
zdn|a....!\{].\rll....§{.[ ..... M‘S i

Wydziat Inwestycji
i Zamowien Publicznych
Urzedu Miasta Wtoctawek

Whiosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

Nazwa Zadania (zgodna z nazwg zadania w planie zaméwieri lub budzecie miasta lub zawierajgca w tresci
nazwe zadania z budzetu miasta):

Opis przedmiotu zamowienia (okreslony za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych wraz
z podaniem ilo$ci, czesei sktadowych i wszelkich dodatkowych ustug — w tym takze opis czesci w przypadku
dopuszczenia skfadania ofert czesciowych lub uzasadnienie braku podziafu, zastrzezenia dot. podwykonawstwa)

1) Okreslenie przedmiotu zamowienia: .............ccccoovviiiiii

2) Wspolny Stownik Zamowie CPV: ...

3) Oferty czesciowe lub powody niedokonania podziatu: ..............c..coooieiiiiiinnenn.

4) Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:

5) obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce nastepujacych kluczowych
zadan (jezell jos! preowldziany)s. ...ommswwmsvnemssssvusass vensneviii vasasmi vsmasss s

Strona1z5



6) Wymagania dotyczace realizacji zamowienia przez wykonawcow wspoélnie
ublegajacych sig o udzielenia zamoéwienia (konsorcja — art. 58 ustawy) (jezeli s
WYIAQANG). L.vveiiveeiietsirseeiiteierireior e inbir s steasreens e et e e asas et e s ane s

...........................................................................................................

7) Zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone zamoéwienia uzupetniajace (ezeli
88 PIZOWIAZIANG): 1ivvvvivvi i e

Osoba dokéntaica’ 6§i5u'przedmiotu ZAMOWIBNIAL ..ovveeveecersee et

3. Termin realizacji zamowienia (w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba Ze wskazanie dafy
wykonania umowy jest uzasadnione obiekiywna przyczyng — w przypadku wskazania terminy realizacii dafq wraz
uzasadnieniam).

4.~ Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (kakulagje nalezy dolczy do wnlosku): -
Podstawa dokonania sZacunku: ................. e eteses e e
Osobaly dokoNUJACA SZACUNKUE ...\ oo eiresceesiionn i

WAIIOSE NBHOT s,

WBHOSE BIUHOL vt smiis
Dat_a'q'lokonén_ia szacunku: ............ o

W ty'rh wartosé 'czgéci:. |

- Zadanie 1 .....;g..'..:..-_.;....,..né_ttq'..._ ......... '.,.,.brutto St A s
-Zadanie 2 ..., connetto L brutto. |

- Zadanie 3 ........ R, Lanetto L, brutto

W tym wartoéc zamomeh uzupeln;ajqcych .......... . ;..'..,n'e'ttop.'. .............. bfutto

e W przypadku gdy zamOW|en|e udmelane jest W. czesciach a kazda z czeém stanovw przedmlot
. odr@bnego postepowan;a nalezy podaé squ wartoscl wszystklch czescu

Ca%oéc zaméwienia: netto : . brutto.

o e Kwota przeznaczona na sfmansowame Zamowienia ze- wskazamem zrodel finansowania-|—~---

(dziat, rozd2|al 8§y

...... SN X = S FOZAZIBh . it cieiiieeny G see e
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W tym:

-Zadanie T .o,
~Zadanie 2 ...,
-Zadanied .,

6. Warunki wymagane od wykonawcow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia
{zgodne z ant. 112-117 ustawy PZP):

6.1. w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

6.2. w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................

..........................................................................................................

...........................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Osoba ustalajaca warunki: .......cc.ccooeevivcivvvivininiennnn,

7. Proponowane kryteria oceny ofert (%)

1) Waga ......ooveveen %
2) . Waga ............. %
3) Waga .............. %
) Waga ... %
B)

Osoba ustalajaca Kryteria: ...

(Zgodne z art. 239 -247 ustawy PZP)

8. Propozycje zapisow umowy lub wzér istothych postanowien umowy:

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................
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9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezei dofyczy):
-NIE
-TAK - w wysokoéci ................... % ceny oferty

-nrrachunku T OO PRTRT e

{Maksymalna wysbkos’é zabezpieczenia fo 5%)

10. Warunki zamiany umowy, jezeli przewidziane sa zamiany umowy w stosunku do tresci
oferty (nalezy okredlic zakres zmian | charakter oraz warunki ich wprowadzenia): R

IR R R R R R R N T N R N N T N R R R R R PR T E TN
........................................................................................................

R R I N N N N R R L O N AN T

UWAGA W przypadku uméw zaWJeran ych na okres diuzszy niz 6 mres;@cy ohowigzkowe sg zapisy

dotyczace wa!oryzaCﬂ wynagrodzeme art 439 usz‘awy PZP) : .
1. P!atnosci . T Lt i s

Termm platnosm RO S SRR |

Faktury cze8ciowe: ..., [T O YO . _
Proponowana wartosc ostatnlej czescl wynagrodzenla
Inne .......'...; ................................................. R R . ._ N B

UWAGA W przypadku umow zaw;eranych na okres diuzszy mz 1 2 mfesrecy obow;qzkowe sq
pfatnoscf czesc;owe an‘ 443 ust 1 ustawy PZP) _

12 Zaméw;enle realizowane ze wspo#f;nansowane ze srodkow Umi Europejsklej

hig:- S R R IR
tak: udma? tych srodkowwwartosm zaméwmma wynosn % (podaé, o ile jest
_ znany) . TR U

w ramach (wskazac pro;ekt/ program)

................................................................................................................................................

R R N T N R T R R T T N R RN T N TR TR T PR
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................

Strona4z 5




........................................................................................................

15. Uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku propozycji trybu innego niz podstawowy
lub przetarg nieograniczony i ograniczony w przypadku zaméwieh powyzej progow
unijnych:

........................................................................................................
........................................................................................................

16. Zalaczniki:

< Podpis Data

Sporzadzit:

Zatwierdzil:

Akceptacja Glownego
Ksiegowego jednostki

Wplyw do  Wydziatu
Inwestycji i Zaméwien
Publiczncyh
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