ZARZADZENIE NR .fU.l.JZOZS
PREZY?E.NTA MIASTA WLOCLAWEK
z dnia ..A0.0AB0NLA............... 2025r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Miescie Wioctawek

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2024 r. poz. 248, z pozn.
zm."), w zwigzku z § 8 ust. 5 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie
gotowosci obronnej paristwa (Dz. U. poz. 355) oraz art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6zn. zm.?2) i zarzadzenia Nr 115/2025 Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 07 maja 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stafych
dyzurow w wojewodztwie kujawsko — pomorskim zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. System stalych dyzuréw organizuje sie w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panistwa, przekazywania decyzji oraz zadan
wynikajacych ze stanow gotowosci obronnej panstwa, ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w planie operacyjnego funkcjonowania Miasta Wioctawek w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny, zwanego dalej ,planem operacyjnym”.
2. Po uruchomieniu systemu statych dyzuréw, zwanego dalej ,Systemem"”: state dyzury, punkty kontaktowe -
oparte na rzeczywistych strukturach miejskich jednostek organizacyjnych, i dyzury jednostek podlegtych
i nadzorowanych funkcjonujg w systemie catodobowym.

§ 2.1. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni sg kierownicy
miejskich jednostek organizacyjnych.
2. Wykaz osob odpowiedzialnych i nadzorujgcych funkcjonowanie statych dyzuréw okresla zatacznik nr 1.

§ 3. 1. System wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywac w ciggtej gotowosci
do petnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

2. Zasady funkcjonowania statych dyzuréw nalezy okreslic w instrukcjach oraz w kartach realizacji zadan
operacyjnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Dz. U.z 2024 r. poz. 632, 1222).

§ 4. 1. System organizuje sie z wykorzystaniem dostepnych sit i srodkéw w ramach istniejgcych struktur
miejskich jednostek organizacyjnych obstugujacych organy oraz struktur jednostek organizacyjnych
podlegtych tym organom lub przez nie nadzorowanym.
2. Zapewnia ciggtos¢ przekazywania decyzji i zadan wynikajgacych ze stanow gotowosci obronnej panstwa.
Obejmuje czynnosci planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne w zakresie tworzenia systemu
statych dyzuréw, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
3. Obejmuje przedsigwziecia w zakresie:
1) okreslenia zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;
2) wytypowania pomieszczen, w ktérych bedzie petniony staly dyzur i wyposazenia ich w urzadzenia
teleinformatyczne;
3) wyposazenia migjsca do pelnienia statego dyzuru w instrukcje statego dyzuru oraz inng niezbgdng
dokumentacje wynikajaca z potrzeb organizacyjnych danego organu;
4) wyznaczenia z jednostki lub komorki organizacyjnej obsady do petnienia statego dyzuru;
5) wyznaczenia dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru.

I Zmiany tekstu jednalitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2024 r. poz. 834, poz. 1089, poz. 1248, poz. 1222,
poz. 1585, poz. 1907 oraz z 2025 r., poz. 39 poz. 1871.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2024 r. poz. 834, poz. 1473, poz. 1572 i poz. 1222,



§ 5. Zadania stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa realizowane sg przy
wykorzystaniu migjskiego centrum zarzadzania kryzysowego, zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 z pézn. zm 2.

§ 6. 1. W skiad systemu statych dyzuréw w Miescie Wioctawek wchodzg;
1)  Staly Dyzur Prezydenta Miasta Wioctawek;
2)  State Dyzury migjskich jednostek organizacyjnych;
3) Stale Dyzury jednostek podleglych i nadzorowanych.

2. Organy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3, organizujg state dyzury na potrzeby przekazywania decyzji
i zadan wynikajacych ze standw gotowosci obronnej paristwa.

3. Zasady przekazywania decyzji | zadar:
Staly Dyzur Prezydenta Miasta Wioctawek przekazuje decyzje i zadania: kierowhikom miejskich jednostek
oranizacyjnych oraz podleglym i nadzorowanym jednostkom, przedsiebiorcom oraz innym jednostkom
organizacyjnym i organizacjom pozarzadowym wytypowanym do wykonania okreélonych zadan
obronnych. Ponadto wyznaczonym podmiotom leczniczym, na ktore Prezydent Miasta Wioctawek nalozyt
zadania na potrzeby cbronne panstwa, majacym swojg siedzibe na terenie miasta.

§ 7. Zobowiazuje sie kierownikow migjskich jednostek organizacyjnych oraz podlegtych i nadzorowanych
jednostek do:
1) zorganizowania i przygotowania statego dyZuru, opracowania dokumentacji statego dyzuru
i okreslenia podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, w ktérych funkcjonowaé bedg
state dyzury, punkty kontaktowe lub dyZzury oparte na rzeczywistych strukturach organdw;
2) aktualizowania danych teleadresowych statych dyzurdw, punktow kontaktowych, bezposrednio lub
posrednio ze sobg wspotdziatajacych;
3) koordynowania przygotowann w zakresie stalych dyzurdw w podleglych i podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych.

§ 8. 1. System stalych dyzurbw w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczefstwa i w czasie wojny (w stanie
petnej gotowosci obronnej parfistwa) uruchamia Rada Ministrow, poprzez Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa
(RCB) oraz Staty Dyzur Wojewody Kujawsko-Pomorskiego.
2. W stanie stalej gotowosci obronnej panistwa, w celach szkoleniowych i kontrolnych system uruchamia Staly
Dyzur Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, moze by¢ uruchomiony przez:

1) organy upowaznione do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu;

2) organy tworzace stale dyzuru w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych ujete

w § 6 ust. 1;

§ 9. Realizacje czynnosci w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, koordynuje Wojewoda, starostowie |
prezydenci miast na prawach powiatéw, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022
r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz. U. poz. 875).

§ 10.1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i

Bezpieczenstwa Urzedu Miasta Whoctawek, ktérego zobowigzuje do koordynowania i kontroli organizacii

sytemu stalych dyzurbw oraz wydawania niezbednych dokumentow w zakresie jego prawidiowego

funkcjonowania.

2. Opracowania projektu instrukcji stalego dyzuru oraz dokumentéw pomocniczych w zakresie jego
szczegotowego funkcjonowania.

3. Wykaz dokumentow statego dyzuru okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
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§ 11. 1. Instrukcje statych dyzurow uzgadnia Prezydent Miasta (Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego

i Bezpieczenstwa Urzedu Miasta) w stosunku do miejskich jednostek organizacyjnych oraz podlegtych

i podporzadkowanych jednostek organizacyjnych.

2. Uzgodnieniu podlega wytacznie instrukcja z zatacznikiem A.

3. Organy, o ktérych mowa w ust. 1, uzgodnig instrukcje statych dyzurdw, w terminie do dnia 14 sierpnia
2025.

§ 12.1. Kierownicy miejskich jednostek organizacyjnych oraz podlegtych i podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych przekazg dane teleadresowe do Urzedu Miasta Wioctawek w terminie do dnia 20 czerwca
2025 r. zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

2. Dane teleadresowe nalezy przekazywaé¢ po dokonaniu kazdej aktualizacji.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 72/2017 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 10 kwietnia 2017 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Prezydenta Miasta Wioctawek oraz w miejskich jednostkach
organizacyjnych

§ 14. Organy wskazane w § 6 ust. 1 dostosujg System zgodnie z zarzadzeniem, w terminie do dnia 30
wrzesnia 2025 r.

§ 15, Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nrn.'ll2025 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia A0.C2Av WAL, 2025T.

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRZYGOTOWANIE | NADZOROWANIE PRACY STALEGO
DYZURU PO JEGO URUCHOMIENIU NUMER KONTAKTOWY INICJUJACY URUCHOMIENIE STALY
DYZUR (SD)

Osoby odpowiedzialne za Kontakt
Nazwa jednostki, adres, przygotowanie

dane kontaktowe i nadzorowanie SD po - : Uwagi
jego uruchomieniu w godzinach | po godzinach

pracy pracy

Lp.

1 Kierownik jednostki

S telefon, e-mail
organizacyjnej.

Naczelnik, kierownik lub
2, osoba merytoryczna ds. telefon,
zarzgdzania kryzysowego | e-mail

spraw obronnych.

Numer telefonu (telefonow)
kontaktowego, e-mail w telefon,

miare posiadanych opcjonalnie e-
mozliwosci, aktywny catg mail

dobe, w celu
zapoczatkowania procesu
uruchomienia statego dyzuru
i jego rozwiniecia.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr LJ0/2025
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia Jlor 20 A (22025 .

WYKAZ DOKUMENTOW STALEGO DYZURU
1. Instrukcja statego dyzuru wraz z zatgcznikami:

1.1. Obligatoryjnymi:
A. Wykaz adresdw i numerow telefonow statego dyzuru:
- Prezydenta Miasta Wioctawek.
B. Wykaz adresow i numerow telefonow organow nadrzednych i wspotdziatajacych;
C. Wykaz sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;
D. Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru;
E. Wykaz kurieréw SD i przydzielonych Srodkéw transportowych

1.2. Fakultatywnymi:
F. Grafik dyzurow;
G. Wykaz i dane kontaktowe 0sob do niezwtocznego stawiennictwa w pracy.

2. Ksiazka meldunkow statego dyzuru.

3. Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan.



