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zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wioctawek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) zarzadza sig, co nastepuije:

§ 1. W zarzadzeniu nr 366/2024 Prezydenta Miasta Wtoctawek z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek, zmienionym zarzadzeniem
nr 398/2024 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 1 pazdziernika 2024 r., zarzadzeniem nr 491/2024
Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 30 grudnia 2024 r., zarzagdzeniem nr 162/2025 Prezydenta Miasta
Wioctawek z dnia 24 kwietnia 2025 r. oraz zarzadzeniem nr 225/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia 1 lipca 2025 r., w zatgczniku wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§17:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) Wydziat Organizacyjno-Prawny i Kadr (§ 27) - OPIK,
w skiad ktérego wehodza;
a) Biuro Prawne - OPIK.BP,
b) Referat Organizacyjny - OPIK.ORG,
¢) Referat Obstugi Urzedu - OPIK.ROU,
d) Biuro Obstugi Mieszkancow — wieloosobowe stanowisko pracy - OPIK.BOM,
e) Archiwum zaktadowe — wieloosobowe stanowisko pracy - OPIK.AZ,
f) wieloosobowe stanowisko pracy ds. osobowych - OPIK.OS;",
b) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,13) Wydziat Ewidencji Gruntéw i Budynkdw (§ 38) -EGB;,

c) po pkt 13 dodaje sie pkt 13a w brzmieniu:
,13a) Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (§ 38a) -DGK;;

2) w§ 18 wust. 1wpkt1Ilit. b otrzymuje brzmienie:
.b) Wydziatem Ewidencji Gruntéw i Budynkow — Dyrektor Wydziatu - Geodeta Miasta;”;

3) § 38 otrzymuje brzmienie:
,§ 38. Do zakresu dziatania Wydziatu Ewidencji Gruntow i Budynkéw nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dla obszaru Miasta:

a) ewidencji gruntow i budynkow, w tym bazy danych przestrzennych infrastruktury informacji
przestrzennej dotyczacej ewidencji gruntow i budynkow (katastru nieruchomosci), w tym:
- aktualizacja operatu ewidencji gruntbw i budynkéw przez wprowadzanie
udokumentowanych zmian do bazy danych ewidencyjnych,
—zawiadamianie o zmianach w danych ewidencyjnych organu podatkowego, Wydziatu
Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego we Wioctawku, wiasciwych miejscowo jednostek
statystyki publicznej, wtasciwych podmiotow ewidencyjnych oraz 0sob, jednostek
organizacyjnych i odpowiednich organow, a takze starostow sasiednich powiatow,
— archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych,



2)

3)

4)

- udostepnianie danych ewidencji gruntdw i budynkéw dla potrzeb planowania
gospodarczego, planowania przestrzennego, wymiaru podatkdw i $wiadczen, oznaczania
nieruchomo$ci w  ksiegach  wieczystych, statystyki  publicznej,  gospodarki
nieruchomosciami oraz ewidencji gospodarstw rolnych, a takze udostgpnianie danych
ewidencji gruntoéw i budynkow zawierajgcych dane podmiotdw, o ktorych mowa w art. 20
ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne komornikom,
policji, prokuraturze, sgdom oraz innym podmiotom uprawnionym do uzyskania tego
rodzaju informacii,
- sporzadzanie wypisow z rejestrow, kartotek i wykazow operatu ewidencyjnego
oraz wyrysdw z mapy ewidencyjnej,
- prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji w zakresie obowigzku opracowania
dokumentacji geodezyjnej niezbednej do aklualizacji bazy danych ewidencji gruntow
i budynkow, udostepnienia dokumentacji budowy lub dokumentacji powykonawczej
oraz udzielenia informacji o sposobie uzytkowania budynkow i lokali,
- wykonywanie dzialai technicznych, organizacyjnych i administracyjnych zwigzanych
z przeprowadzeniem modernizacji ewidencji gruntow i budynkdw,
— prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia przebiegu granic dzialek ewidencyjnych,
- prowadzenie spraw dotyczacych polaczenia dzialek ewidencyjnych w jedng dzialke
ewidencyjna,
- prowadzenie spraw dotyczacych okreSlenia prawidtowej powierzchni  dzialek
ewidencyjnych,
— przygotowywanie danych ewidenciji gruntéw i budynkéw w celu przekazania ich Agencii
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
- sporzedzanie powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencig gruntow
i budynkdw w celu przekazania Gtdwnemu Geodecie Kraju,
~ wspolpraca z Gléwnym Geodetq Kraju w zakresie tworzenia i utrzymania funkcjonalnosci
zintegrowanego systemu informacji o nieruchomosciach,
~ochrona danych ewidencyjnych przed ich utratg, zniszczeniem, niepozadang
modyfikacja, nieuprawnionym dostepem i ujawnieniem,
b) gleboznawczej klasyfikaci gruntow;
tworzenie, prowadzenie | udostepnianie dla obszaru Miasta baz danych przestrzennych
infrastruktury informacji przestizennej dotyczacych rejestru cen hieruchomosci, w tym:
a) tworzenie bhazy rejestru cen nieruchomosci okreslonych przez rzeczoznawcow
majatkowych,
b} udostepnianie danych z bazy danych rejestru cen nieruchomosci,
przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosdci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;
sporzadzanie Dokumentow Obliczenia Optaty w zakresie dokumentowania opiat
za udostepnianie informacji zawartych w bazie danych operatu ewidencyjnego,
udostepnianie rzeczoznawcom majgtkowym do wgladu zbioréw aktéw notarialnych oraz
orzeczen sadowych i decyzji administracyjnych bedacych podstawa wpisdw w ewidencji
gruntéw i budynkdw oraz udostepnianie danych z rejestru cen nieruchomosci;
wydawanie licencji  okreslajacych  uprawnienia podmiotu  dotyczace mozliwosci
wykorzystywania udostgpnionych mu przez Wydziat Ewidencji Gruntéw i Budynkdw
materialow zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji administracyjnej w przypadku sporu
dotyczacego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu geodezyjnego i kartograficznego
lub wysoko$ci naleznej optaty;
wspoipraca z Szefem Krajowego Centrum informacji Kryminalnych w zakresie niezbednym
do realizacji jego zadan ustawowych;




8) przekazywanie  Kujawsko-Pomorskiemu  Wojewddzkiemu  Inspektorowi  Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego kopii zabezpieczajacych baz danych prowadzonych przez
Wydziat Ewidencji Gruntéw i Budynkow;

9) zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym ewidencji miejscowosci, ulic
i adresdw, w tym:

a) ustalanie numerdw porzadkowych budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkow
przeznaczonych do stalego lub czasowego przebywania ludzi i zawiadamianie
zainteresowanych o tych ustaleniach,

b) sporzadzanie mapy punktéw adresowych, _

c} udostepnianie danych z ewidenciji miejscowosci, ulic i adresdw,

d) przekazywanie do systemu teleinformatycznego panstwowego rejestru  granic
i powierzchni jednostek podziatéw terytorialnych kraju nowych lub zmienionych danych
dotyczacych granic jednostek ewidencyjnych i obrebdw ewidencyjnych, adreséw i ich
lokalizacji przestrzenne;;

10) prowadzenie postepowan w sprawach o rozgraniczenie nigruchomosci oraz dokonywanie
oceny prawidlowosci wykonania przez upowaznionego geodete czynnoSci ustalenia
przebiegu granic nieruchomosci, a takze zgodnosci sporzadzonych dokumentow
Z przepisami;

11) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z przepisow o statystyce publicznej w zakresie
§ 1Must. 1pkt1i3,§11ust. 2 oraz § 12 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegOtowych zasad prowadzenia, stosowania
i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych
z tym obowigzkéw organow administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego;

12) prowadzenie postepowan w sprawach wylaczania gruntdw z produkgji rolniczej;

13) prowadzenie spraw dotyczacych nadawania nazw ulicom, placom publicznym i innym
obiektom, w tym obstuga organizacyjno-techniczna Zespotu Opiniodawczo-Doradczego
do spraw nazewnictwa ulic, placow publicznych i innych obiektow, przygotowywanie
projektéw uchwat Rady w sprawie przebiegu oraz nadania nazw ulic i placow, a takze
przekazywanie Urzedowi Statystycznemu informacji o nadaniu i zmianie nazw ulic i placow
w ¢iggu 7 dni od dnia podjecia uchwaty.”;

4) po § 38 dodaje sie § 38a w brzmieniu:
,§ 38a. Do zakresu dziatania Miejskiego O$rodka Dokumentacii Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy
w szczegblnosel:

1) zakladanie i utrzymanie osndw szczegGlowych, w tym gromadzenie danych dotyczacych
punktow osnow szczegdlowych poziomych i wysokosciowych w bazie danych szczegotowych
osnow geodezyjnych oraz zbiorow obserwacji wykonanych w celu wyznaczenia
wspbirzednych punkidw wraz z wynikami ich opracowania;

2) prowadzenie dla obszaru Miasta geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym
prowadzenie w systemie teleinformatycznym bazy danych przestrzennych infrastruktury
informacji przestrzennej dotyczacej geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT)
oraz udostepnianie danych z tej bazy;

3) koordynowanie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na naradach
koordynacyjnych, w tym:

a} weryfikowanie planu sytuacyjnego sporzadzonego na kopii aktualnej mapy zasadniczej
lub kopii aktualnej mapy do celow projektowych poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
przez projektanta, zawierajacego propozycie usytuowania projektowanych  siec
uzbrojenia terenu, pod katem zgodnos$ci z wnioskiem, a takze w zakresie obszaru, skali,
tresci, aktualnosci i czytelnosci oraz klauzuli urzedowej, stanowiacej potwierdzenie
przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego albo o$wiadczenia
wykonawcy prac geodezyjnych o uzyskaniu pozytywnego wyniku weryfikacii,




badanie bezkolizyjnosci sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia ferenu z juz
istniejacymi oraz projektowanymi innymi przewodami | urzadzeniami, z obiektami
budowlanymi, znakami geodezyjnymi, zielenig wysokg, pomnikami przyrody, a fakze
po zbadaniu ustalen miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
zawiadamianie uczestnikéw narady koordynacyinej o wyznaczonym sposobie, terminie
i miejscu przeprowadzenia narady koordyhacyjnej, a w przypadku gdy narada
koordynacyjna ma zostaé przeprowadzona za pomocg srodkow komunikacii
elektronicznej o terminie jej zakoticzenia,

utrwalanie rezultatéw narady koordynacyjnej w protokole narady koordynacyijnej,
wydawanie odpisu protokotu narady koordynacyjnej,

zamieszczanie na dokumentacji projektowe] bedacej przedmiotem narady koordynacyjne]
adnotacji zawierajacej informacje, iz ta dokumentacja byta przedmiotem narady
koordynacyjnej, oraz okreslenie sposobu przeprowadzenia narady, migjsce i termin jej
odbycia, a w przypadku przeprowadzenia narady z wykorzystaniem $rodkéw komunikacii
elektronicznej — termin jej zakonczenia, oraz znak sprawy zgodny z instrukcjg
kancelaryjng;

rejestrowanie na mapie numerycznej skoordynowanego sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu;

prowadzenie i aktualizowanie wykazu podmiotow zarzadzajacych sieciami uzbrojenia terenu
oraz innych podmiotow zobowigzanych do wspdldziatania przy sytuowaniu projektowanych
sieci uzbrojenia terenu;

tworzenie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym oraz udostepnianie baz danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczacych szczegoblowych osndw
geodezyjnych i ohiektow topograficznych (BDOT500);

obstuga zgloszonych prac geodezyjnych:

a)
b)

9)

przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych,

uzgadnianie, na wniosek wykonawcy, zakresu materialow zasobu gecdezyjnego
i kartograficznego niezbednych lub przydatnych do wykonania zgloszonej pracy
geodezyjnej lub innego niz okreslony w ustawie terminu udostepnienia materiatéw zasobu
geodezyjnego [ kartograficznego,

udostepnianie materiatow zasobu geodezyjnego i kartograficznego niezbgdnych
do wykonania zgloszonych prac geodezyjnych,

przyjmowanie od wykonawcow prac geodezyjnych zawiadomien o zakohczeniu prac
geodezyjnych wraz z  zalgczonymi  zbiorami  nowych,  zmodyfikowanych
lub zweryfikowanych danych nalezgcych do baz danych: ewidenci gruntow i budynkow,
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia ferenu (GESUT), szczegOlowych osnow
geodezyjnych, obiektow topograficznych o szczeglowosci zapewniajacej tworzenie
standardowych opracowar kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT500),
weryfikowanie przekazanych wynikdw zgtoszonych prac geodezyjnych pod wzgledem
zgodnoéci z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografi
oraz spojnosci przekazywanych zbiorow danych z prowadzonymi dla Miasta bazami
danych i sporzadzanie protokoldw weryfikaci,

przyjmowanie do panhstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikdw
zgloszonych prac geodezyjnych, ktére uzyskaty pozytywny wynik weryfikacji i ich wpis
do ewidencji materatow tego zasobu,

opatrywanie klauzulg urzedowg dokumentéw i materialow przeznaczonych dla podmiotu,
na rzecz ktdrego wykonawca prac geodezyjnych wykonat prace geodezyjna;

8) aktualizacja baz danych na podstawie przyjetych do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego wynikoéw zgloszonych prac geodezyjnych oraz danych pozyskanych
z innych rejestréw publicznych;




9) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania decyzji administracyjnej w sprawie odmowy
przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikéw zgloszonych
prac geodezyjnych;

10) przetwarzanie do postaci dokumentow elektronicznych materialéw zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, przyjetych w postaci nieelektronicznej;

11) przeprowadzanie oceny przydatnosci materiatdbw panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w celu wylaczenia z tego zasobu materiatow, ktére utracity swojg
przydatno$¢ uzytkowa, sporzadzanie protokotdw zawierajacych wyniki oceny przydatnosci
i przekazywanie do archiwum panstwowego materiatdw wytaczonych z zasobu,

12) tworzenie i udostepnianie dla obszaru Miasta standardowych opracowan kartograficznych,
w tym: mapy ewidencyjnej w skali 1:1000, mapy zasadniczej w skali 1:500;

13) ochrona znakdw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

14) sporzadzanie Dokumentow Obliczenia Optaty w zakresie dokumentowania optat
za uzgadnianie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu oraz udostepnianie
materiatdw zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym dotyczacych zgloszonych prac
geodezyjnych, z zastrzezeniem § 38 pkt 4;

15) wydawanie licencji  okreslajacych  uprawnienia podmiotu  dotyczgce mozliwosci
wykorzystywania udostepnionych mu przez Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej materiatow zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

16) przekazywanie  Kujawsko-Pomorskiemu  Wojewddzkiemu  Inspektorowi  Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego kopii zabezpieczajgcych baz danych prowadzonych przez
Miejski Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;

17) prowadzenie i aktualizacja listy dziatek ewidencyjnych znajdujgcych sie na terenach
zamknietych ustalonych w drodze decyzji przez wtasciwych ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych;

18) prowadzenie postepowan w sprawach podziatow nieruchomosci.”;

5) zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierujgcym komaérkami organizacyjnymi Urzedu.
§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Wykonujac dyspozycje zawartg w art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
Prezydent Miasta Wioctawek okreslit organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu w zarzadzeniu nr 366/2024
z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek.

W celu usprawnienia realizacji zadan dokonuje sie zmian w strukturze organizacyjnej Urzedu polegajacych
na utworzeniu w Wydziale Organizacyjno-Prawnym i Kadr Referatu Organizacyjnego i wieloosobowego
stanowiska pracy ds. osobowych oraz na utworzeniu w miejsce dotychczasowego Wydziatu Geodezji i Kartografii
dwoch odrebnych komorek organizacyjnych, tj. Wydziatu Ewidencji Gruntow i Budynkow oraz Miejskiego
Osrodka Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej.
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