Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Miasta Wioctawek

OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogdlne dotyczace stanowiska pracy
1) Stanowisko: podinspektor do spraw podatkéw od nieruchomosci

2) Komédrka organizacyjna Urzedu: Wydziat Finansow, Referat Podatkow i Opfat Lokalnych

2. Wymagania kwalifikacyjne
1) wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie (charakter lub typ szkoly, preferowana specjalnosc / profil): min. $rednie
b) znajomosc przepisow ustaw: Ordynacja podatkowa, ustawa o podatkach i optatach lokalnych, ustawa o
podatku rolnym, ustawa o podatku leSnym, ustawy o pracownikach samorzadowych
c) niekaralnos¢ za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mieniu
d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych
e) staz pracy- min. 3 lata (dotyczy wyksztatcenia $redniego)
f) inne: obstuga komputera i urzadzen biurowych
2) wymagania dodatkowe:
a) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku: mile widziane
b) umiejgtnosci zawodowe: umiejetnosci analityczne, identyfikacja probleméw oraz formutowanie rozwigzan
umiejetnoéci korzystania z aplikaciji biurowych;
3) predyspozycje osobowosciowe:
sumiennos¢, bezstronnos¢, samodzielnosé, umiejgtnosé stosowania odpowiednich przepisow ustaw, zdolnosé
planowania i organizacji pracy na stanowisku, odpormno$¢ na stres, doktadnos¢, postawa etyczna
3. Warunki pracy na stanowisku
a) wymiar pracy: 1 etat
b) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe znajdujg sie na VI pigtrze budynku
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) praca wymaga przemieszczania sie miedzy pokojami, budynkami Urzedu zlokalizowanymi
na terenie miasta oraz pobytu na terenie nieruchomosci (ogledziny)
4. Zasady podiegtosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek
i Regulaminu Organizacyjnego komérki organizacyjnej Urzedu
1) Bezposredni przetozony: Kierownik Referatu

2) Przetozony wyzszego stopnia: Dyrektor Wydziatu DYREKTQR WYDZIALU

Wioclawek, dNige.. oo Anna Wesolowska

(podpis kierujgcego komarka organizacyjng Urzedu)



