Zarzadzenie nr’)gL{ ..... 12026
Prezydenta Miasta Wioctawek
. zdnia....2026
12 M@J\fmi& QOAG v
w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci wigczenia Szkoly Podstawowej
nr 10 im. 2 Armii Wojska Polskiego we Wioctawku oraz Przedszkola
Publicznego nr 29 we Wioctawku do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10
we Wioctawku

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2026 r. p0oz.662,912) w zwigzku z Uchwalg
nr XXX/27/2026 Rady Miasta Wtoctawek z dnia 24 lutego 2026r. w sprawie utworzenia
Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 10 we Wioctawku i nadania statutu

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sig harmonogram czynnosci wigczenia Szkoty Podstawowej nr 10 im.
Armii Wojska Polskiego we Wioctawku oraz Przedszkola Publicznego nr 29 we
Wioctawku do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10 we Wioctawku, w brzmieniu
zgodnym z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z wigczeniem, o ktérym mowa
w § 1 wyznacza sie na dzien 14 sierpnia 2026 r.

§ 3. Za czynnosci wilaczenia, o ktérych mowa w § 1 odpowiedzialny jest Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 10 im. 2 Armii Wojska Polskiego we Wioctawku, Dyrektor
Przedszkola Publicznego nr 29 we Wioctawku oraz Dyrektor Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 10 we Wioctawku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Zdrowia
i Polityki Spotecznej, Dyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 10 im. 2 Armii Wojska
Polskiego we Wtoctawku, Dyrektorowi Przedszkola Publicznego nr 29 we Wioctawku
oraz Dyrektorowi Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 10
we Wioctawku.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem powierza sie wtasciwemu w zakresie nadzoru Zastepcy
Prezydenta Miasta Wtoctawek.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

zgledem legislacyjnym
AR RAWNY




Uzasadnienie

W zwiazku z podjeciem przez Rade Miasta Wioctawek w dniu 24 lutego 2026 r.
uchwaty nr XXX/27/2026 w sprawie utworzenia Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr
10 we Wioctawku, ul. Starodebska 21b i nadania statutu, celem zabezpieczenia
prawidtowego funkcjonowania od 1 wrzesnia 2026 r. Zespotu, koniecznym jest
przyjecie harmonogramu czynnosci zwigzanych z witgczeniem Szkoty Podstawowej
nr 10 im. 2 Armii Wojska Polskiego we Wioctawku i Przedszkola Publicznego nr 29 we
Wihoctawku do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10 we Wioctawku.

ZASTEwDENm
Jarosfaw Zdanowski



Harmonogram czynnosci zwigzanych z wiagczeniem Szkoty Podstawowej nr 10 im. 2 Armii Wojska _uo_mx_mm_o i _u NmamNro_m

Publicznego nr 29
do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10 we Wioctawku

Zatacznik Nr 1 JG
do Zarzgdzenia Nr-.

z dnia’l

Lp.

Zadanie do realizacji

_ Uwagi / Termin

| Osoba odpowiedzialna

Dziatania formalnoprawne

Wykonanie czynnosci z zakresu prawa pracy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym: powiadomienie na pismie
pracownikow, ze stajg sig z dniem 1.09.2026 roku pracownikami
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10, wyptata wynagrodzen
i Swiadczen z tytutu zatrudnienia.

Na podstawie uchwaty Rady
Miasta Wioctawek. Uchwata
nr XXX/27/2026 Rady Miasta
Wioctawek z dnia 24 lutego
2026r.

Termin: do 31.08.2026r.

Dyrektorzy:

Szkoty Podstawowej nr
im.2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29.

10

Wreczenie nauczycielom ocen czastkowych za odbyty staz na stopien
awansu zawodowego nauczyciela mianowanego i dyplomowanego
wraz z zaswiadczeniem dotyczacym zatrudnienia i przebiegu stazu.

Termin: do 31.08.2026r.

Dyrektorzy:

Szkoly Podstawowe] nr
im. 2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29.

10

Sporzadzenie aneksu do arkusza organizacyjnego Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 10.

Termin: do 31.08.2026r.

Dyrektorzy:

Szkoty Podstawowej nr 10 im.
2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29,
Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego nr 10.

Przekazanie protokotem dokumentacji SP nr 10 im. 2 Armii Wojska
Polskiego oraz PP nr 29 (kadrowej, organizacyjnej, przebiegu
nauczania) do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10.

Przekazanie protokotem
dokumentacji sktadnikow
majgtkowych, akt osobowych
i spraw kadrowych oraz
dokumentac;ji dotyczacej
organizacji pracy.

Termin: do 01.09.2026 1.

Dyrektorzy:

Szkoty Podstawowej nr 10 im.
2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29,
Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego nr 10.

Dziatania finansowe

Powiadomienie wszystkich kontrahentow o wigczeniu SP nr 10 im.2
Armii Wojska Polskiego i PP nr 29 do Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego nr 10 (sporzadzenie aneksow do umow, ktore

Na podstawie uchwaly Rady
Miasta Wioctawek. Uchwata
nr XXX/27/2026 Rady Miasta

Dyrektorzy:
Szkoty Podstawowej nr 10 im.
2 Armii Wojska Polskiego,
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Lp.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

QOsoba odpowiedziaina

funkcionowaly w SP nr 10 im 2 Armii Wojska Polskiego i PP nr 29)

Wioctawek z dnia 24 lutego

Przedszkola Publicznego nr 29,

2026r. o Zespotu Szkolno -
_ | Termin: do 31.08.2026r. Przedszkolnego nr 10.
2. |Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia . inwentaryzaci | Termin: do 31.08.2026r. Dyrekiorzy:
sktadnikdw majatku oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz: Szkoly Podstawowej nr 10 im.
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikbw majatkowych 2 Armii Wojska Polskiego,
i magazynow drogg spisu z natury Przedszkola Publicznego nr 29.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow
droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartoéci-tych skiadnikow
3. Wycena skladnikow -majgtkowych, -poréwnanie- wartosci z-danymi
ksigg -rachunkowych oraz wyjasnienie .i rozliczenie ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych. s
3. |Sporzadzenie zaswiadczenh o zatrudnieniu | wynagrodzeniu { ZUS Rp | Termin: do 31.08.2026r. Dyrekiorzy:
— 7) - na pisemng prosbe pracownikow, Szkoly Podstawowej nr 10
2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29.
4. | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszacego niewykorzystane | Przeniesienia w-planach Dyrekiorzy:
przez SP nr 10 im. 2 Armii Wojska Polskiego i PP nr 29 $rodki| Termin: do 25.08.2026r. Szkoly Podstawowej nr 10
firansowe na rzecz Zespotu Szkclno - Przedszkolnego nr ‘_o. 2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29.
5. Nmé_mn_o:,__m:_m PKO BP m> |-Odziat we Wioctawku o E*mfowm:_c ‘Wwraz | Termin; do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
1z wypowiedzeniem umowy o prowadzenie rachunku oraz zamkniecie Szkoty Podstawowej nr 10
rachunkdéw bankowych: 2 Armii Wojska Polskiego,
- rachunek podstawowy,.. - - Przedszkola Publicznego nr 20.
= Wydzielony Rachunek Dochoddw: Oswiatowych,
= rachunek funduszu sccjalnego.- PR i
6. | Otwarcie rachunkéw bankowych . -~ | Termin zgtoszenia: do- Dyrekior Zespotu Szkolno-
- rachunek podstawowy, . +1{-31.08:2026r. . Przedszkolnego nr 10.
- Wydzielony Rachunek Dochoddw Oswiatowych, © | Termin:otwarcia kont -
- rachunek funduszu- socjalnego 1.09.20206r.
7. | 1.Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o wigczeniu SP nr 10 im. 2 Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:

>§=<<o_mxm_uo_w_n_mmo_v_usﬂmm ao NmmcoE meo_:o I
Przedszkolnego nr 10, :

2. Rozliczenia z Urzedem m_Am:uosQB Ncm +GUS, "PFRON:

{uzyskanie zaswiadczen.o catkowitym rozliczeniu).

3. Dokonanie niezbednych czynno$ci Né_mmm:<n: z éwqmm_m:_m_ﬁ
z ewidencji identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw —~ NIP i rejestru
plainikdw skladek ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikéw

Szkoly Podstawowe] nr 10
2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29.




Lp. Zadanie do realizacii Uwagi / Termin Osoba odpowiedzialna
Z programu ,Ptatnik™)
8. |Dokonanie niezbednych czynneosci zwigzanych z nadaniem numeru | Termin NIP: do 31.08.2026r. | Dyrektor Zespotu Szkolno-
identyfikacii podatnikéw 1 platnikéw — NIP i zarejestrowaniem | Termin ZUS: do 7.09.2026r. | Przedszkolnego nr 10.
ptatnikéw skdadek ZUS (zgtoszenie do ZUS pracownikéw Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego nr 10)
9. | Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkéw pienieznych w kasie oraz Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
drukéw Scistego zarachowania wg stanu na dzier 31.08.2026 r. SP nr Szkoly Podstawowej nr 10 im.
10 im. 2 Armii Wojska Polskiego i PP nr 29, 2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 28.
10. | Przekazanie protokotem majgtku Szkoty Podstawowej nr 10 im. | Termin: do 15.09.2026 r. Dyrektorzy:
2 Armii Wojska Polskiego i Przedszkola Publicznego nr 22 do Zespolu Szkoly Podstawowej nr 10 im.
Szkolno — Przedszkolnego nr 10. 2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29
Zespoiu Szkolno -
Przedszkolnego nr 10
11. | Zamknigcie ksiag rachunkowych na dzieri 31.08.2026r. Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
Szkoly Podstawowej nr 10 im.
2 Armii Wojska Polskiego,
Przedszkola Publicznego nr 29.
12. | Sporzadzenie sprawczdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S za okres od | Przekazanie do Wydziatu Dyrektorzy:
01.01.2026r. do 31.08.2026r. Finansow i Zespatu Szkolno | Szkoly Podstawowej nr 10 im.
— Przedszkolnego nr 10 2 Armii Wojska Polskiego,
(dotgezenie do protokotu) Przedszkola Publicznego nr 29.
Termin: do 10.09.2026r.
13. | Sporzadzenie sprawozdan Rb-345, Rb-N, Rb-Z za okres od|Przekazanie do Wydziatu Dyrektorzy:
01.01.2026r. do 31.08.2026r. Finansow i Zespotu Szkolne | Szkoly Podstawowe] nr 10 im.
— Przedszkolnego nr 10 2 Armii Wojska Polskiego,
(dotaczenie do protokohy) Przedszkola Publicznego nr 29.
Termin: do 10.09.2026r.
14. | Sporzadzenie informaciji 0 wykonaniu: Przekazanie do Wydziatu Dyrekiorzy:
- funduszu ptac na dzien 31.08.2028r. Finanséw i Zespolu Szkolno | Szkoly Podstawowej nr 10 im.
- etatow rzeczywistych i katkulacyjnych — Przedszkolnego nr 10 2 Armii Wojska Poiskiego,
(dotaczenie do protokotu} Przedszkola Publicznego nr 29.
Termin: do 10.08.2026r.
15. | Uzupetnienie i przestanie do aplikacji Art. 30 VULCAN danych na| Termin: do 31.08.2026r. Dyrekiorzy:

dzien 31 sierpnia 2026r.,
wynagrodzen nauczycieli,

dotyczgcych etatéw | wyptaconych

Szkoly Podstawowe] nr 10 im.
2 Armii Wojska Polskiego ,
Przedszkola Publicznego nr 29.




Lp. Zadanie do realizaciji Uwagi / Termin QOsoba odpowiedzialna
16. | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budZetu z okres od | Przekazanie do Zespotu Dyrektorzy:
01.01.2026r. do 31.08. 2026r. Szkolno —~ Przedszkolnego nr | Szkoty - Podstawowej nr 10 im.
10 oraz 1 egz. do Wydziatu 2-Armii Wojska Polskiego ,
1 Edukacji; Zdrowia'i ﬁow&}_ Przedszkola Publicznego nr 29,
| Spoteczrie -
Termin:do Am 10. Ncm@.
17. | Sporzadzenie informacji o stanie mienia komunalnego na dzief Przekazanie:do Zespotu Dyrektorzy:
31.08.2026r. Szkolno — _uﬂmamwxo_:mmo nr | Szkoly Podstawowej nr 10
10 . 2 Armii Wojska Polskiego ,
Territini: do 15.10 momm_. Przedszkola Publicznego nr 29.
18. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian | Przekazanie do-Wydziatu Dyrekiorzy:
funduszu (wraz z arkuszami wzajemnych rozliczefn za okres od |Finanséw i-Zespolu Szkolno |Szkoly Podstawowej nr 10
01.01.2026r. do 31.08.2026r.). — Przedszkolnego nr 10 2 :Armii Wojska Polskiego ,
: ; . Termin: do-15:10.2026r. - Przedszkola Publicznego nr 29.
19. | Przekazanie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzief | Przekazanie protokotu: Dyrektorzy:
31.08.2026r., zawierajacego m.in.: zdawczo-odbiorczege do Szkoly Podsiawowsej nr 10
- ustalenie stanu majatku znajdujacego sig w uzytkowaniu placdwki, Zespotu-Szkolng — - 2 Armii Wojska Polskiego ,
- wykaz wierzytelnoéci {naleznosci i zobowiazan). Przedszkolnego nr 10, wg -~ | Przedszkola Publicznego nr 29,
stanu na'dzien 31.08.2026r.
oraz 1 egz. do Wydzialu
Edukacii, Zdrowia i Polityki
Spotecznej
. L | Termin: do 20.09.2026r. RS
20. | Przekazanie do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 10 wykazu | Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
remerytdow i rencistbw z podziatem na nauczycieli, pracownikOw Szkoty Podstawowej nr 10
administracji i obstugi wraz z danymi teleadresowymi. 2 Armii Wojska Polskiego ,
Przedszkela Publicznego nr 29,
21. | Zwrot uzywanych pieczéci organowi prowadzacemu. Na podstawie u_.oﬁoon Dyrekiorzy:
przekazania Szkoty Podstawowe] nr 10 im. 2
| Termin ostateczny: w dniu Armii-Wojska Polskiego ,
ztozenia protokolu zdawcezo- | PrzedszKola Publicznego nr 29.
odbiorczego




