Prezydenta Miasta Wioctawek
z dnia....2026 .
19 serpmiQ LOL0v.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci wigczenia Szkotly Podstawowej
nr 14 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego we Wiloctawku oraz Przedszkola
Publicznego nr 4 we Witoctawku do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 4 we
Wioctawku

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 r. poz. 662, 912) w zwigzku z Uchwatg
nr XXX/22/2026 Rady Miasta Wioctawek z dnia 24 lutego 2026r. w sprawie utworzenia
Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 4 we Wioctawku i nadania statutu

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sig harmonogram czynnosci wigczenia Szkoty Podstawowej nr 14 im.
Marszatka Jozefa Pitsudskiego we Wioctawku oraz Przedszkola Publicznego nr 4 we
Wioctawku do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 4 we Wioctawku, w brzmieniu
zgodnym z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z wtaczeniem, o ktérym mowa
w § 1 wyznacza sie na dzien 14 sierpnia 2026 r.

§ 3. Za czynnosci wigczenia, o ktérych mowa w § 1 odpowiedzialny jest Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 14 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego we Wioctawku,
Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 4 we Wtoctawku oraz Dyrektor Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego nr 4 we Wtoctawku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Zdrowia
i Polityki Spotecznej, Dyrektorowi Szkoty Podstawowej nr 14 im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego we Wioctawku, Dyrektorowi Przedszkola Publicznego nr 4 we Wioctawku
oraz Dyrektorowi Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 4
we Wioctawku.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem powierza sie wiasciwemu w zakresie nadzoru Zastepcy
Prezydenta Miasta Wioctawek.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ystior Kukucki

Sprawdzono pod wzgledam legislacyjnym
HF([ DA RAWNY




Uzasadnienie

W zwigzku z podjeciem przez Rade Miasta Wioctawek w dniu 24 lutego 2026 r.
uchwaty nr XXX/22/2026 w sprawie utworzenia Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr
4 we Wioctawku, ul. Bukowa 9 i nadania statutu, celem zabezpieczenia prawidtowego
funkcjonowania od 1 wrzesnia 2026 r. Zespolu, koniecznym jest przyjgcie
harmonogramu czynno$ci zwigzanych z wigczeniem Szkoly Podstawowej
nr 14 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego we Wioctawku i Przedszkola Publicznego nr
4 we Wioctawku do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 4 we Wioctawku.
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Harmonogram czynnosci zwigzanych z wiaczeniem Szkoly Podstawowej nr 14 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego

i Przedszkola Publicznego nr 4

do Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 4 we Wioctawku

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Zr.Cﬁwomm
asta Wioctaw

Prezyd w

nta Mja: ek _
z dnia ﬁwvfﬁh YL NM\C

Lp. Zadanie do realizacji _ Uwagi / Termin _ Osoba odpowiedzialna
Dziatania formalnoprawne
1. |Wykonanie czynnosci z zakresu prawa pracy, zgodnie|Na podstawie uchwaty Rady | Dyrektorzy:
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym: powiadomienie na pismie | Miasta Wioctawek. Uchwata | Szkoly Podstawowej nr 14
pracownikow, ze stajg sie z dniem 1.09.2026 roku pracownikami | nr XXX/22/2026 Rady Miasta | im. Marszatka Jozefa
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 4, wyptata wynagrodzen | Wioctawek z dnia 24 lutego | Pitsudskiego,
i Swiadczen z tytutu zatrudnienia. 2026r. Przedszkola Publicznego nr 4.
Termin: do 31.08.2026r.
2. | Wreczenie nauczycielom ocen czgstkowych za odbyty staz na stopien | Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
awansu zawodowego nauczyciela mianowanego i dyplomowanego Szkoly Podstawowej nr 14
wraz z zaswiadczeniem dotyczacym zatrudnienia i przebiegu stazu. im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego,
Przedszkola Publicznego nr 4.
3. | Sporzadzenie aneksu do arkusza organizacyjnego Zespotu Szkolno — | Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
Przedszkolnego nr 4. Szkoty Podstawowej nr 14
im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego,
Przedszkola Publicznego nr 4,
Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego nr 4.
4. | Przekazanie protokotem dokumentaciji SP nr 14 im. Marszatka Jozefa | Przekazanie protokotem | Dyrektorzy:
Pitsudskiego oraz PP nr 4 (kadrowej, organizacyjnej, przebiegu | dokumentacji sktadnikéw | Szkoty Podstawowe]j nr 14
nauczania) do Zespotu Szkoino — Przedszkolnego nr 4. majatkowych, akt osobowych | im. Marszatka Jozefa
i spraw kadrowych oraz | Pitsudskiego,
dokumentacji dotyczgcej | Przedszkola Publicznego nr 4,
organizacji pracy. Zespotu Szkolno -
Termin: do 01.09.2026 . Przedszkolnego nr 4.
Dziatania finansowe
1. | Powiadomienie wszystkich kontrahentow o wigczeniu SP nr 14 im.|[Na podstawie uchwaty Rady | Dyrektorzy:

Lo\



Lp.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedzialna

Marszatka Jozefa Pitsudskiego. oraz:PP nr 4 do.Zespotu Szkolno:—
Przedszkolnego nr 4 (aheksowanie umow, ktore-funkcjonowaty w m_u.

nr 14 im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego oraz PP nr 4.

Miasta . Wioclawek. . Uchwata

nr- XXX/22/2026 Rady Miasta.
‘[Whoclawek z dnia 24 lutego

Szkoly Podstawowej nr 14
fm.. Marszatka Jozefa

Pitsudskiego,

2026r. . Przedszkola Publicznego nr 4,
._.m_.:,;: do 31: om mommﬂ Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 4.
2. |Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji q_.m_..:.::” ..ao m\_..om.mommﬁ Dyrekiorzy:
skiadnikéw majatku oraz powotanie Komisji:Inwentaryzacyjnej oraz: . . Szkoly Podstawowej nr 14
1. Przeprowadzenie _:émzﬂméwmo__ mEmQ:__Aos.. Emcm.ﬁxoé\o: im. Marszatka Jozefa
i magazynow drogaspisu:z natury Pitsudskiego,
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji uONowﬁmJ\o: mx@saé i nmmu\éoi. Przedszkola Publicznego nr 4.
drogg pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci tych skiadnikow
3. Wycena sktadnikéw majgtkowych, pordwnanie wartosci z danymi
ksiag rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych. s
3. | Sporzadzenie zaswiadczer o zatrudnieniu.i wynagrodzeniu ( ZUS Rp | Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
— 7) - na pisemna prosbe pracownikow, Szkoly Podstawowej nr 14
im. . - -Marszatka Jozefa
Pitsudskiego,
. sl et A S e Przedszkola Publicznego nr 4.
4. | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszacego niewykorzystane | Przeniesienia wplanach Dyrektorzy:
przez SP nr 14 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego -oraz PP nr 4 z|Termin: do 25.08.2026r. Szkoly Podstawowe] nr 14
Oddziatami - Integracyjnymi-.Srodki finansowe na rzecz NmmnoE im. . - --Marszatka Jozefa
Szkolno - Przedszkolnego-nr L. Pilsudskiego,
Przedszkola Publicznego nr 4,
5. Nms._mao_ja:_m uu_AO _w_u m> 1 Oaumd. we' é*oo#mé_e o] éu.mfon_._E s_qmm. m.__._m_.i:”_ao 31.08.2026r. -+ - | Dyrektorzy:
z wypowiedzeniém umowy o nﬂoémawm:_m _,mo:csxc oraz: zamknigcie - - . Szkoly Podstawowe] nr 14
rachunkow bankowych: . . . | im. -Marszatka Jézefa
- rachunek podstawowy, | Pitsudskiego,
- Wydzielony Rachunek _uoo:oaoé Owémﬁoso: Przedszkola Publicznego nr 4,
- rachunek funduszu socjalnego.
6. |Otwarcie rachunkéw bankowych:: it ) Termin zgioszeniar do ~'| Dyrekior Zespohu Szkolno-
- rachunek podstawowy, s R 31.08:2026r. Przedszkolnego nr 4.
| - Wydzielony Rachunek Dochodéw Omé_mﬁoézd: T+ Termin. ogmnn_m kont -
- rachunek funduszu socjalnego - - _11.09.2026r.
7. |1.Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o EEaNm:E SPrr 14 im. Términ: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:

Marszatka Jozéfa Pitsudskiego oraz PP nr 4 do Zeéspotu Szkolno —

Szkoly _uoamwmioém_ nr 14




Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Osoba odpowiedzialna
Przedszkolnego nr 4, irm. Marszalka Jozefa
2. Rozliczenia z Urzedem Skarbowym, 2ZUS, GUS, PFRON Pitsudskiego,
{uzyskanie zaswiadczen o catkowitym rozliczeniu) Przedszkola Publicznego nr 4,
3. Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z wykresleniem
z ewidencjl identyfikacji podatnikéw i platnikéw — NIP 1 rejestru
ptatnikdw skfadek ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikéw
Z programu ,Piatnik™
8. | Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z nadaniem numeru | Termin NIP: do 31.08.2026r. | Dyrektor Zespotu Szkolno-
identyfikacji podatnikéw | platnikow — NIP i zarejestrowaniem | Termin ZUS: do 7.09.2026r. | PrzedszKolnego nr 4.
platnikdw skladek ZUS (zgloszenie do ZUS pracownikow Zespotu
Szkolno — Przedszkelnego nr 4)
9. |Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow pienigznych w kasie oraz Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
drukow scistego zarachowania wg stanu na dzien 31.08.2026 r. SP nr Szkoly Podstawowsj nr 14
14 im. Marszatka Jozefa Pitrsudskiego oraz PP nr 4. im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego,
Przedszkola Publicznego nr 4.
10. | Przekazanie prolokotem majatku SP nr 14 im. Marszatka Joézefa | Termin: do 15.09.2026 r. Dyrektorzy:
Pitsudskiego oraz PP nr 4 do Zespolu Szkolno — Przedszkolnego nr Szkoly Podstawowej nr 14
4. im. Marszatka Jazefa
Pitsudskiego,
Przedszkola Publicznego nr 4,
Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego nr 4
11. | Zamknigcie ksigg rachunkowych na dzieh 31.08.2026r. Termin: do 31.08.2026r. Dyrekiorzy:
Szkoly Podstawowej nr 14
im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego,
Przedszkola Publicznego nr 4.
12. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-288, Rb-27S za okres od | Przekazanie do Wydzialu Dyrekiorzy:
01.01.20286r. do 31.08.2026r. Finansow i Zespotu Szkolno | Szkoly Podstawowej nr 14
— Przedszkolnego nr 4 im. Marszatka Jozefa
(dotgczenie do protokotu) Pitsudskiego,
Termin: do 10.09.2026r. Przedszkola Publicznego nr 4,
13. | Sporzadzenie sprawozdan Rb-34S, Rb-N, Rb-Z za okres od|Przekazanie do Wydziatu Dyrekiorzy:
01.01.2026r. do 31.08.2026r. Finanséw i Zespolu Szkolno | Szkolty Podstawowej nr 14
— Przedszkolnege nr 4 im. Marszatka Jozefa




Lp.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedziaina

(dotaczenie do protokatu) Pitsudskiego,
._.m:s_: do 10: om Nom@.. | Przedszkola Publicznego nr 4.
14. | Sporzadzenie informacji o wykonaniu: . _quwmem:_m do <<<QN_mE Dyrektorzy:
- funduszu plac na dzien 31.08.2026r. Finansow i Zespotlu:Szkolno |Szkoly - Podstawowej nr 14
- etatéw rzeczywistych i kalkulacyjnych —Przedszkolnego:nr4- im.. - Marszatka Jozefa
(dotgczenie do protokotis) 1 Pitsudskiego,
1 Termin: do 10.:09.2026r.- | Przedszkola Publicznego nr 4.
15. | Uzupethienie i UﬂNmmﬂ,m:_m Qo aplikacji- Art. 30/ VULCAN danych na Termin: do 31.08.2026r. Dyrekiorzy:
dzien 31 sierpnia 2026r., dotyczacych etatdéw i wyplaconych Szkoly Podstawowej nr 14
wynagrodzen nauczycieli. im: - Marszatka Jozefa
| Pitsudskiego,
‘Przedszkola Publicznego nr 4.
16. | Sporzgdzenie informaciji ou_mos.m_ z Swo:mmum ccaNmE z okres od|Przekazanie do Zespotu Dyrektorzy: -
01.01.2026r. do 31:08. 20261 Szkolno'—Przedszkolnego nr mN_8€ Podstawowej nr 14
| 4 oraz 1 egz. do Wydziatu i g “Marszatka Jozefa
| Edukacji, Zdrowia i Polityki ._u_*m:awx_m@o.
| Spotecznej Przedszkola  Publicznego nr 4.
Termin: do 15.10.2026r.
17. | Sporzadzenie informacji o mﬁm:_m mienia xo:._c:m_:o@o na dzien Przekazanie do Zespotu Dyrekiorzy:-
31.08.2026r. Szkolno — Przedszkolnego nr |Szkoly Podstawowe] nr 14
4 : : im: = - Marszatka Jozefa
Termin: do 15.10.2026r. Pilsudskiego, .
Przedszkola Publicznego nr 4,
18. | Sporzadzenie “bilansu, ‘rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian | Przekazanie do Wydziatu .Uﬁmxﬁoﬂﬁ.
funduszu (wraz -z ‘arkuszami~ wzajemnych' rozliczeti za ‘okres od | Finansow i Zespotu Szkolno | Szkoty . ﬂoamﬁméos,m_ nr 14
01.01.2026r. do 31.08.2026r.). —~ Przedszkoinego nr -4 1im. Marszatka Jozefa
Termin: do 15.10.2026r. Pitsudskiego,
Przedszkola Publicznego nr 4,
19. . ﬁﬁmwmmm:_m Uﬂoﬁoon Naméono oac_o_dNo@o wWg mﬂm:: na” aN_m: Przekazanie protokoty: Dyrektorzy:
31:08:2026r:; zawisrajacego m.in:: +zdawczo-odbiorczego do Szkoly Podstawowej nr 14
--ustalenie stanu majatku znajdujacego:sig w- cnﬁxos.m_.__c n_moos.x_ 1 Zespolu Szkolno — 1im. Marszatka Jozefa
-wykaz E“mﬂwﬁm_:omo" Sm_mwsomo_ i Nocoé_mrwma Przedszkolnego nr 4, wg Pisudskiego,

stanu na dzien 31.08.2026r.
oraz 1 egz. do Wydziatu

- BEdukacyi, Zdrowia i Polityki

. Spotecznegj

| Przedszkola Publicznego nr 4.




Lp.

Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedzialna

Termin: do 20.09.2026r.

20. | Przekazanie do Zespolu Szkolno — Przedszkolnego nr 4 wykazu | Termin: do 31.08.2026r. Dyrektorzy:
emerytow | rencistéw z podziatem na nauczycieli, pracownikow Szkoly Podstawowej nr 14
administracji i obstugi wraz z danymi teleadresowymi. im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego,
Przedszkola Publiczhego nr 4,
21. | Zwrot uzywanych pieczeci organowi prowadzacemu. Na podstawie protokotu Dyrekiorzy:
przekazania Szkoty Podstawowe; nr 14
Termin ostateczny: w dniu im. Marszatka Jozefa
ziozenia protokotu zdawczo- | Pitsudskiego,

odbiorczego

Przedszkola Publicznego nr 4.







