Procedura gleboznawczej klasyfikacji gruntów:
1) Wstępna weryfikacja wniosku złożonego przez właściciela nieruchomości albo innego władającego nieruchomością zgodnie z § 3 rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 listopada 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntów (Dz.U. z 2012 r. poz.1246),

2) pisemne zobowiązanie właściciela do poniesienia kosztów postępowania,
3) analiza zgromadzonych dokumentów oraz materiałów zasobu geodezyjnego i kartograficznego w celu określenia zasadności przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntów,
4) skierowanie zapytań o cenę do przedsiębiorców posiadających wymagane wykształcenie 
i odpowiednie doświadczenie w wykonywaniu prac z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntów, w celu wyłonienia klasyfikatora. 
Osoba wykonująca gleboznawczą klasyfikację gruntów (klasyfikator) w postępowaniach administracyjnych powinna:

- posiadać i przedstawić w sposób udokumentowany odpowiednią praktykę zawodową, w szczególności udokumentowanie opisem minimum dwuletnie praktyki zawodowe,

- posiadać specjalistyczną wiedzę gwarantującą wykonanie prawidłowego ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntów, w szczególności posiadać wykształcenie wyższe uzupełnione studiami podyplomowymi lub kursami z zakresu gleboznawczej klasyfikacji przeprowadzonymi przez IUNG PIB w Puławach lub być wpisanym na listę wojewody upoważniającą do przeprowadzania gleboznawczej klasyfikacji gruntów. 

5) poinformowanie właściciela o wysłaniu zapytania o cenę do przedsiębiorców posiadających wymagane kwalifikacje zawodowe oraz odpowiednie doświadczenie w wykonywaniu tego rodzaju prac, przedstawienie złożonej oferty oraz zobowiązanie wnioskodawcy do pisemnego wypowiedzenia się, czy nie zachodzą przesłanki wymienione w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018, poz. 2096, ze zm.) lub czy nie zachodzą inne przesłanki wyłączające wyłonionego w drodze konkursu ofert wykonawcy, 

6) pisemne oświadczenie właściciela o braku przesłanek do wyłączenia z postępowania wyłonionego wykonawcy prac,

7) zawarcie z wyłonionym wykonawcą umowy uprawniającej do wykonania czynności klasyfikacji gruntów,

8) przeprowadzenie przez wykonawcę czynności klasyfikacyjnych w terenie,  

9) zawiadomienie organu przez wykonawcę o zakończeniu prac geodezyjnych i kartograficznych oraz klasyfikacyjnych objętych zgłoszeniem prac i dostarczenie dokumentacji zawierającej zbiory danych i inne materiały będące rezultatem prac geodezyjnych i kartograficznych oraz klasyfikacyjnych, w tym projektu ustalenia klasyfikacji gruntów dla obszaru objętego wnioskiem,
10) zawiadomienie właściciela o możliwości zapoznania się ze sporządzonym przez klasyfikatora projektem ustalenia klasyfikacji oraz o możliwości złożenia zastrzeżeń do tego projektu w terminie 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia,
11) pisemne oświadczenie właściciela o braku zastrzeżeń do przedmiotowego projektu ustalenia klasyfikacji gruntów dla obszaru objętego wnioskiem,

12) włączenie przekazanej przez wykonawcę dokumentacji będącej rezultatem prac geodezyjnych i kartograficznych oraz klasyfikacyjnych, w związku z brakiem zastrzeżeń właściciela i pozytywnym wynikiem weryfikacji,
13) przekazanie do organu egzemplarzy uwierzytelnionej mapy klasyfikacji gruntów,

14) wydanie decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntów,

15) wydanie postanowienia, w dacie wydania decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji,  
o rozliczenia kosztów poniesionych przez organ w związku z zakończonym decyzją postępowaniem o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów.

