Zalacznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzle Miasta Wioctawek

OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogéine dotyczace stanowiska pracy

1) Stanowisko: podinspektor

2} Komdrka organizacyjna Urzedu: Wydziat Gospodarowania Mieniem Komunalnym

2. Wymagania kwalifikacyjne

1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly, preferowana specjainosé / profil): wyzsze

b) uprawnienia specjalistyczne:

c) znajomost ustawy: ustawa o pracownikach samorzadowych, Kodeks Cywilny, Kodeks
postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o ksiegach
wieczystych i hipotece, ustawy o gospodarce nieruchomoséciami, prawo ochrony Srodowiska

d) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku / StaZ Pracy..........e.ccoveerereecrmsmeesrssnnsons

e) ime;
obywatelstwo polskie; peina zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni
z praw publicznych; niekaralno$¢ / brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepsiwo
skarbowe; nieposzlakowana opinia.

wymagania dodatkowe:

) ZNGJOMOSBE.....vveerrscerssereresreres st e e sst s e e et oes e se et ee s

b) doswiadczenie w pracy na podobnym SENOWISKU / SEAZ PrACY......c.u..eeeeerercrierssemssvessersiren

C)  UMIGIRINOSCH ZAWOUOWE. ..o.vvererreessrsisisises st ss sttt eres st eese s s ses et s

) TNB. ettt st st et ettt bt sttt e

predyspozycje osobowosciowe:

Umiejgtnos¢ pracy w zespole, sumiennosc, rzetelnosc, zdyscyplinowanie i wlasciwa postawa

etyczna.



3. Warunki pracy na stanowisku
Pomieszczenie biurowe, na | pietrze budynku przy ul. Kosciuszki 12, praca wymaga przemieszczania

sie miedzy budynkami oraz migdzy pokojami w budynku, praca przy komputerze, petny wymiar czasu

pracy.

4. Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek i Regulaminu Organizacyjnego komérki organizacyjnej Urzedu
1) Bezposredni przetozony:
Zastepca dyrektora wydziaiu
2) Przelozony wyzszego stopnia:

Dyrektor Wydziatu

Wioctawek, dni@e....cccovniciiiiicieieees e A ——
(podpis kierujacego komorka organizacyjng Urzedu)



