URZAD MiAs 1A WEOCLAWEK
Wydzial Gospodarowania
Mieniem Komunalnym

Zalacznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Urzedzie Miasta Wioctawek

OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogélne dotyczace stanowiska pracy
1) Stanowisko: mtodszy referent

2) Komorka organizacyjna Urzedu: Wydziat Gospodarowania Mieniem Komunalnym

2. Wymagania kwalifikacyjne
1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie (charakter lub typ szkoly, preferowana specjalnosc / profil): Srednie lub
wyzsze

b) uprawnienia specjalistyczne:

c) znajomos¢ ustawy: ustawa o pracownikach samorzadowych, Kodeks Cywilny, Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o ksiegach
wieczystych i hipotece, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, prawo ochrony srodowiska

d) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku / Staz pracy........cccviiviieiiinineenn.

e) inne:
obywatelstwo polskie; petna zdolnos¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystanie w petni
z praw publicznych; niekaralnos¢ / brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe; nieposzlakowana opinia.

2) wymagania dodatkowe:
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b) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku / Staz pracy..........cccveeniiieisiieriviniinens
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3) predyspozycje osobowosciowe:
Umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosé, rzetelnos¢, zdyscyplinowanie i wtadciwa postawa

etyczna.



3. Warunki pracy na stanowisku
Pomieszczenie biurowe, na | pietrze budynku przy ul. Kosciuszki 12, praca wymaga przemieszczania
sie miedzy budynkami oraz migdzy pokojami w budynku, praca przy komputerze, pefiny wymiar czasu

pracy.

4. Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek i Regulaminu Organizacyjnego komorki organizacyjnej Urzedu
1) Bezposredni przetozony:
Zastepca dyrektora Wydziatu
2) Przelozony wyzszego stopnia:

Dyrektor Wydziatu

DYREKTOR WYDZIALU

Wioctawek, dnia..........coovemrenriniiniinine. oo Ma0TalENG Stefanowska
(podpis kierujacego komorka organizacyjng Urzgdu)



