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OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogélne dotyczace stanowiska pracy
1) Stanowisko: podinspektor,
2) Komorka organizacyjna Urzedu: Referat Obstugi Szkot i Placowek w Wydziale Edukaciji, Zdrowia

i Polityki Spoteczne;j.

2. Wymagania kwalifikacyjne
1) wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) znajomos$¢ przepisow: ustawa Prawo o$wiatowe, ustawa o systemie oswiaty, ustawa Karta
Nauczyciela, ustawa o finansowaniu zadan oswiatowych, ustawa Kodeks Postepowania
Administracyjnego, ustawa Kodeks Pracy,

c) obywatelstwo polskie,

d) inne: petna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie w petni
z praw publicznych, niekaralno$¢ — brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia.

2) wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w pracy w zakresie oSwiaty — wskazane,

b) umiejetnosci zawodowe - umiejetnosé analizowania i stosowania przepisow prawa,

c) inne: sprawne planowanie i organizowanie pracy na stanowisku, umiejetnos¢ biegtej obstugi
urzadzen biurowych oraz komputera.

3) predyspozycje osobowosciowe: sumiennosc, kreatywnos¢, samodzielnos¢, sprawnosc,
bezstronnos¢, wlasciwa postawa etyczna, operatywnosé, komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy

w zespole.

3. Warunki pracy na stanowisku
Wymiar czasu pracy — 1 etat. Pomieszczenia biurowe znajdujg sie na lll pietrze, w budynku bez
windy przy ul. Zielony Rynek 11/13 we Wioctawku. Praca na stanowisku bedzie wymagac
przemieszczania sie nie tylko pomiedzy pokojami w budynku, ale rowniez pomigdzy budynkami
oswiatowymi na terenie Miasta Wioctawek. Ponadto praca bedzie polegata na kontakcie z
interesantami oraz przy komputerze.

4, Zasady podlegtosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wioctawek i Regulaminu Organizacyjnego komorki organizacyjnej urzedu.
1) Bezposredni przetozony- Dyrektor Wydziatu Edukacii, Zdrowia i Polityki Spotecznej.
2) Przelozony wyzszego stopnia - Zastepca Prezydenta Miasta Wioctawek.
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Wioctawek, dnia 6.10.2026r.

(podpis kierujacege komorkg organizacyjng Urzedu)



