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GMK.2003.

ZAKRES CZYNNOSCI

na stanowisku podinspektora do spraw komunalizacji, ewidencji zasobu nieruchomosci Miasta,
wydawania zgéd na wycinke drzew na nieruchomosciach stanowigcych wiasnos¢ Miasta
i Skarbu Panstwa oraz ds. odszkodowan za grunty przejete pod drogi publiczne w Wydziale
Gospodarowania Mieniem Komunalnym.

Na podstawie § 24 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek nadanego
Zarzadzeniem Nr 366/2025 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2025 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wioctawek (ze zm.)

ustalam:
szczegOtowy zakres zadan, obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci dla Pani/Pana........nn.

|. Zakres zadan

Wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami i przepiséw
wykonawczych oraz innych przepisow dotyczacych tej problematyki w zakresie:

1. Podejmowanie i prowadzenie czynnosci w sprawach o stwierdzenie wiasnosci nieruchomosci
w drodze komunalizacji.

2. Wykonywanie czynnosci na etapie ustalenia wykazu nieruchomosci do nabycia w szczegdlnosci:

a) ustalanie nieruchomosci na podstawie danych zawartych w ewidencji gruntow, ujawnionych praw
do nieruchomosci przez Skarb Panstwa przed rokiem 1990 kwalifikujacych sie do nabycia,

b) badania praw 0sdb trzecich do nieruchomosci oraz zgtoszonych roszczen,

c) ustalenia stanu zagospodarowania nieruchomosci oraz jego zarzadcy, posiadacza,

d) ustalenia przeznaczenia nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego oraz wydanych decyzji o sposobie zagospodarowania nieruchomosci,

e) dotyczacych przygotowania opracowan geodezyjno—-prawnych i podziatowych,

f)  ustalenia wartosci nieruchomosci.

3. Wykonywanie czynno$ci dotyczacych zlozenia wniosku o nabycie wiasnosci (z mocy prawa,
na wniosek) nieruchomosci poprzez komunalizacje, w tym:

a) opracowania wniosku o nabycie nieruchomosci na wniosek,

b) skompletowania dokumentacji i przekazanie wraz z wnioskiem do komunalizacji.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem wiasnosci nieruchomos$ci z mocy prawa
na podstawie innych tytutow prawnych, w tym:

a) badanie i udokumentowanie standw prawnych nieruchomosci oraz roszczen oséb trzecich,

b) ustalanie stanu zagospodarowania nieruchomosci oraz jej przeznaczenia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,

c) przygotowanie opracowan geodezyjno-prawnych i podziatowych,

d) ustalenie wartosci nieruchomosci,

e) badanie przestanek do nabycia nieruchomosci.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem plandw wykorzystania nieruchomosci
gminnych, w tym:

a) prowadzenie wykazu nieruchomoéci,

b) ustalenie stanu zagospodarowania oraz przeznaczenia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego,
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“przygotowania opracowan geodezyjno—prawnych | podziatowych.

Prowadzenie Gminnego Zasobu Nieruchomosci, w tym m. in. reaiazacla Zarzqdzema
Nr 287/2013 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie sposobu
i frybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Miasto Wioctawek.

Prowadzenie zasobu Gminy Miasto Wioclawek w programie ERGO.

Prowadzenie spraw dotyczacych wyrazania zgody wiasciciela nieruchomosci Gminy Miasto
Wioctawek i Skarbu Panstwa na wycinke drzew na wniosek posiadacza nieruchomosci
oraz wnioskowania 0 wydanie decyzji zezwalajacych na usuwanie drzew z nieruchomoéci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miasto Wioctawek.

Realizacji ustawowego prawa do nieruchomoéci zajetych pod drogi publiczne, w tym:

badanie i udokumentowanie stanu prawnego,

ustalanie aktualnego stanu zagospodarowania nieruchomosai,

ustalenie kategorii drogi publicznej (daty zaliczenia oraz agtoszenia w dzienniku urzedowym)
i podstawy nabycia nieruchomosci z mocy prawa,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z geodezyjnym wydzieleniem czesci nieruchomosci zajgle]
pod droge,

przygotowame wniosku 0 wydanie decyzji wojewody,

Ujawnianie w ksiedze w;eczystej nabytych praw, po otrzymamu prawomocnej decyzji wojewody,
wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustaleniem i wyplata odszkodowania uprawnionym
osobom,

wspdipraca z zarzadeg drogi w realizacji tego zagadnienia,

ujawnianie w ksigdze wieczyste] nabytych praw po otrzymaniu prawomocne| decyzji Prezydenta
Miasta Wioclawek o zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowej,

systematyczne oddawanie w trwaty zarzad zarzadey drogi nieruchomosci przejetych pod drogi.

. Prowadzenie postgpowan zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci pod inwestycie celu

publlcznego w tym nabywanie nieruchomoéci pod pasy drogowe drog publlcznych oraz innych
nleruchomosm na potrzeby zarzqdzama drogami w obszarze inwestycji drogowej realizowanej
w oparciu o ustawe z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegé[nych zasadach przygotowania
i realizacji mwestycp w Zakresie drog publlcznych

. Ustalenia | wyplaty odszkodowania za dziatki gruntu wydaelone pod drogi, przy podziale

nigruchomosci, dokonanym na wniosek wlasciciela albo uzytkownika wieczystego, w tym:
ustalenie wartosci dzialki wedlug stanu z dnia zatwierdzenia projektu podziatu,

zawarcia porozumienia z wiascicielem Iub uzytkownikiem wieczystym co do wysokoSci
odszkodowania,

wyptaty odszkodowania,

opracowania wniosky, jesli nie dojdzie ‘do zawarcia porozumaenaa o ustalenie wysokosci
odszkodowania, w drodze decyzji administracyjnej.

. Prowadzenie egzekucji administracyjnej oboqukow o charakterze niepienigznym, wynikajacych

z decyzji 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej.

Opracowywanie danych statystycznych i finansowych w zakresie prowadzonych spraw.
Wspo%praca z pozostalymi stanowiskami pracy w Wydziale oraz innymi Wydziatami
| jednostkami w zakresie prowadzonych spraw, w szczegolnosci dotyczacych:

opracowania planu wykorzystania nieruchomosci oraz zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,
opracowanie informacii o stanie zasobu i jego obrocie,

przygotowania opracowar geodezyjno-prawnych i podziatowych,

ustalenie wartosci nieruchomosci,

przestrzeganie przepisow zamowien publicznych.

Wykonywanie na polecenie Dyrektora Wydziatu i Zastgpcy Dyrektora Wydziatu innych zadan
nigobjetych zakresem czynnosci, a wchodzqcych w zakres dziatania Wydz;alu

Prowadzenie rejestru spraw.

Przestrzeganie zasad tajemnicy prawnie chronionej.
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18. Sprawowanie zastepstwa, podczas nieobecnosci na stanowisku Pracy..........cc.ccccvceveivericerionians
Zakres obowigzkéw i uprawnien

Do obowigzkow pracownika nalezy rzetelne, efektywne, terminowe i zgodne z obowigzujacymi

przepisami prawa wykonywanie powierzonych zadan.

Zakres obowigzkow i uprawnien pracownika okreslajg w szczegolnosci:

a. ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t,j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1138);

b. przepisy Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Wioctawek i Regulaminu Wynagradzania
Pracownikoéw Urzedu Miasta Wioctawek.
W zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy, o ktorej mowa w pkt 1, stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2026 r, poz. 1245
z pdzn. zm.).

Zakres odpowiedzialnosci

Zakres odpowiedzialnosci pracownika okreslajg w szczegdlnosci:

Odpowiedzialnos¢ porzadkowg i materialng: Regulamin Pracy Urzedu Miasta Wioctawek
oraz art. 108-127 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (2026 r., poz. 1245
z pdzn. zm.);

2. Odpowiedzialno$¢ karng za ujawnienie tajemnicy prawnie chronionej: art. 265-266 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2026 1., poz. 1342 z pozn. zm.);

3. Odpowiedzialnos¢ karng w zakresie ochrony danych osobowych: art. 49, 54a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 1., poz. 1781 z pézn. zm.);

4. Odpowiedzialnos¢ karng w zakresie udostepniania informacji publicznej: art. 23 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902
zezm.);

9. Odpowiedzialno$¢ majatkowa: ustawa z dnia 20 stycznia 2011 r. o odpowiedzialnosci majatkowe;
funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie prawa (Dz. U. z 2025 1., poz. 1443).

DYREKTOR WYDZIALLU
é”f o,
Wioctawek, dnia oo Magdalena Stefanowska © ...

(podpis kierujacego komorka organizacyjng Urzedu)

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania:

(data, podpis pracownika)

Otrzymuija;

1.
2.
3

Pracownik.
Wydziat Gospodarowania Mieniem Komunalnym.
Wydziat Organizacyjno-Prawny i Kadr.






